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ÚVOD 
 
V súčasnosti neexistuje odvetvie ľudskej činnosti, ktoré by nebolo charakterizované 
aktívnym využívaním informačných a komunikačných technológií na spracovanie 
informácií. Počítače sa stali našim každodenným pomocníkom a zvládnutie základných 
princípov počítačového spracovania informácií sa stáva nevyhnutnosťou a tzv. „druhou 
gramotnosťou“.  
Informačné a komunikačné technológie (IKT) sú technológie, ktoré umožňujú 
elektronicky zaznamenávať, uchovávať, vyhľadávať, spracovávať, prenášať a šíriť 
informácie. Informačné a komunikačné technológie prinášajú so sebou zmeny, ktoré 
menia od základu naše pohľady na okolitý svet. Prenikanie nových informačných 
a komunikačných technológií do všetkých oblastí ekonomiky a spoločenského života je 
to, čo mení našu spoločnosť na informačnú spoločnosť. Ovládanie IKT sa stalo 
nevyhnutnou súčasťou úspešného presadenia sa jednotlivca na trhu práce, podniku  
v konkurenčnom prostredí ako aj cestou ako zlepšiť podmienky verejných inštitúcií a 
konkurencieschopnosť samotnej krajiny. 
Výučba informatiky a informačných technológií v rôznom rozsahu sa realizuje vo 
všetkých študijných programoch na jednotlivých fakultách SPU v Nitre, nielen 
v študijných programoch ekonomického, ale aj neekonomického zamerania. 
 
Učebnica INFORMATIKA A SPRACOVANIE INFORMÁCIÍ je určená 
predovšetkým pre študentov Fakulty ekonomiky a manažmentu pre predmet 
Informatika, Fakulty biotechnológie a potravinárstva pre predmet Informačné 
a komunikačné technológie a pre študentov Fakulty európskych štúdií a regionálneho 
rozvoja pre predmet Počítačové spracovanie informácií. Svojim obsahom 
a metodickým spracovaním zohľadňuje špecifiká študijných programov, v rámci 
ktorých sa predmety súvisiace s problematikou IKT vyučujú a umožňuje rozvíjať 
schopnosti orientácie v danej problematike. 
Učebnica je rozdelená na 10 častí, ktoré dávajú základ informatickému mysleniu 
a schopnosti pracovať s najrozšírenejšími programami na spracovanie informácií. 
Jednotlivé kapitoly sú zamerané na osvojenie si základných pojmov z oblasti 
informatiky, logických základov spracovania informácií, algoritmizácie úloh, hardvéru 
a softvéru počítačov, operačné systémy, základy počítačových sietí, bezpečnostné 
aspekty spracovania informácií a prácu s hlavnými programovými produktmi na 
spracovanie textov, tabuliek, grafov a prezentácií. Podrobnejšie je popísaný operačný 
systém MS Windows 10 a základné súčasti kancelárskeho programového balíka 
Microsoft Office 2016 – MS Word, MS Excel a MS PowerPoint.  
 
Autori aj touto cestou ďakujú oponentom za ich cenné rady počas prípravy učebnice 
a zároveň radi prijmú akékoľvek rady čitateľov pre zlepšenie a skvalitnenie ďalších 
učebných pomôcok tohto druhu.  
Veríme, že učebnica bude dobrým základom k získaniu požadovaných vedomostí 
z oblasti informatiky, práce s počítačom a aplikáciami na spracovanie informácií. 
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