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UvOoD

V sucasnosti neexistuje odvetvie 'udskej ¢innosti, ktoré by nebolo charakterizované
aktivnym vyuzivanim informac¢nych a komunika¢nych technoldgii na spracovanie
informaécii. Pocitace sa stali nasim kazdodennym pomocnikom a zvladnutie zakladnych
principov pocitacového spracovania informacif sa stdva nevyhnutnost'ou a tzv. ,,druhou
gramotnost'ou®.

Informacné a komunikacné technoldgie (IKT) st technologie, ktoré umoziuju
elektronicky zaznamenavat’, uchovavat, vyhladavat, spracovavat, prenasat a Sirit
informacie. Informacné a komunikaéné technolégie prindsaju so sebou zmeny, ktoré
menia od zakladu nase pohlady na okolity svet. Prenikanie novych informacnych
a komunikac¢nych technoldgii do vSetkych oblasti ekonomiky a spolo¢enského Zivota je
to, Co meni naSu spolo¢nost na informacnt spolo¢nost. Ovladanie IKT sa stalo
nevyhnutnou sucastou uspesného presadenia sa jednotlivca na trhu prace, podniku
v konkuren¢nom prostredi ako aj cestou ako zlepsit' podmienky verejnych institucii a
konkurencieschopnost’ samotnej krajiny.

Vyucba informatiky a informaénych technolégii v roznom rozsahu sa realizuje vo
vSetkych Studijnych programoch na jednotlivych fakultich SPU v Nitre, nielen
v §tudijnych programoch ekonomického, ale aj neekonomického zamerania.

Utebnica INFORMATIKA A SPRACOVANIE INFORMACII je uréeni
predovsetkym pre Studentov Fakulty ekonomiky amanazmentu pre predmet
Informatika, Fakulty biotechnologie a potravinarstva pre predmet Informacné
a komunikacné technolégie a pre studentov Fakulty europskych studii a regionalneho
rozvoja pre predmet Pocitacové spracovanie informdcii. Svojim obsahom
a metodickym spracovanim zohladiiuje Specifikd Studijnych programov, v ramci
ktorych sa predmety stvisiace s problematikou IKT vyucuji a umoziuje rozvijat
schopnosti orientacie v danej problematike.

Ucebnica je rozdelena na 10 casti, ktoré davaju zaklad informatickému mysleniu
a schopnosti pracovat’ s najrozSirenejSimi programami na spracovanie informacii.
Jednotlivé kapitoly si zamerané na osvojenie si zékladnych pojmov z oblasti
informatiky, logickych zakladov spracovania informaécii, algoritmizacie uloh, hardvéru
a softvéru pocitatov, operacné systémy, zaklady pocitatovych sieti, bezpenostné
aspekty spracovania informdcii a pradcu s hlavnymi programovymi produktmi na
spracovanie textov, tabuliek, grafov a prezentdcii. PodrobnejSie je popisany operacny
systtm MS Windows 10 azakladné sucasti kancelarskeho programového balika
Microsoft Office 2016 — MS Word, MS Excel a MS PowerPoint.

Autori aj touto cestou d’akuju oponentom za ich cenné rady pocas pripravy uéebnice
a zaroven radi prijmu akékol'vek rady citatelov pre zlepSenie a skvalitnenie d’alSich
ucebnych pomocok tohto druhu.

Verime, ze uCebnica bude dobrym zidkladom k ziskaniu pozadovanych vedomosti
z oblasti informatiky, prace s poc¢itacom a aplikaciami na spracovanie informacii.
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