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ÚVOD

V dnešnom digitálnom svete sú informa né technológie neoddelite nou sú as ou
manažérskej práce. Bez oh adu na odvetvie sa manažéri denne stretávajú
s analýzou údajov, prípravou prezentácií, projektovým riadením i zabezpe ením
firemných dát. Schopnos efektívne využíva moderné softvérové nástroje preto patrí
medzi k ú ové kompetencie úspešného manažéra.

Vysokoškolská u ebnica je navrhnutá tak, aby poskytla praktický preh ad a pomohla
študentom zvládnu nástroje a koncepty, ktoré sú nevyhnutné v manažérskej
informatike. Obsahuje teoretické vysvetlenia aj praktické návody, ktoré umožnia
itate om okamžite aplikova získané vedomosti.

o sa v u ebnici nau íte?

Microsoft Word – tvorba profesionálnych dokumentov, využitie štýlov, tabuliek
a automatizácie.

Microsoft PowerPoint – efektívna tvorba prezentácií, vizuálna komunikácia
a interaktívne prvky.

Microsoft Excel – analýza dát, práca s tabu kami, vzorce, grafy a automatizácia úloh.
Microsoft Access – správa databáz, návrh tabuliek a práca s dotazmi, formulármi

a zostavami.
Microsoft Project – plánovanie a riadenie projektov, Ganttove diagramy, sledovanie

zdrojov.
Big Data – analýza obrovských objemov dát, nástroje na spracovanie a ich využitie

v biznise.
Informa ná bezpe nos – základné pojmy, definície, legislatívna podpora.
Softvérový vývoj – základné definície, softvérové metodiky a programovanie.
Tvorba web stránok – prístupy k tvorbe webových stránok.
Umelá inteligencia – druhy umelej inteligencie, jej využitie v rôznych oblastiach.

Vysokoškolská u ebnica je primárne ur ená študentom bakalárskeho štúdia, ktorí sa
chcú oboznámi s modernými informa nými technológiami v manažmente. Zárove
môže poslúži za iato níkom aj pokro ilým používate om, ktorí chcú rozšíri svoje
znalosti v oblasti kancelárskych nástrojov, analýzy dát, projektového riadenia i
bezpe nosti.

Veríme, že vám táto u ebnica poskytne užito né znalosti a praktické zru nosti, ktoré
budete môc využi nielen po as štúdia, ale aj vo vašej budúcej profesii.
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