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1 Historia spolocnosti SAP

¢

., Vychadzame z doterajsich skusenosti v oblasti inovacil.

Pét’ byvalych zamestnancov IBM — Dietmar Hopp, Hasso Plattner, Claus Wellenreuther, Klaus
Tschira a Hans-Werner Hector — =zalozilo 1. aprila 1972 spolo¢nost SystemAnalyse
Programmentwicklung (Systémova analyza a vyvoj programov). Ich myslienkou bolo vytvorit
Standardny podnikovy softvér, ktory by integroval vSetky podnikové procesy a umoznil spracovanie
udajov v redlnom case.

Zakladatelia a zamestnanci spolo¢nosti SAP izko spolupracovali so zakaznikmi — ¢asto sedeli bok
po boku so zamestnancami v kancelariach zékaznikov, aby spoznali ich obchodné potreby a procesy.
Do roku 1975 vytvorili aplikécie pre finan¢né uctovnictvo (RF), overovanie faktar a riadenie zasob
(RM). Medzi ich prvych zdkaznikov patrila tovéareni na nylon patriaca spolo¢nosti ICI v nemeckom
Ostringene, spolo¢nosti Knoll, Burda, Linde a Schott. Kombinicia spracovania iidajov v redlnom
Case, Standardizacie a integracie bola zakladom pre transformaciu spolo¢nosti SAP z malej nemeckej
spolo¢nosti na globélneho lidra v oblasti podnikového softvéru. V roku 1979 zacala spolo¢nost’
vyvijat’ R/2, druht generaciu svojho softvéru. V roku 1980 sa priblizne 80 zamestnancov spolo¢nosti
SAP prestahovalo do prvej vlastnej kancelarskej budovy v nemeckom Walldorfe.

Uz v case, ked sa R/2 tesil obrovskému predajnému tspechu a rok pred vstupom spolo¢nosti SAP

na burzu v roku 1988, sa manazéri spolo¢nosti pripravovali na tretiu generaciu softvéru. SAP R/3
vstupil na trh v roku 1992, ked’ softvér klient-server ulahcil cestu ku globalizovanej ekonomike
a premenil SAP na globalneho podniku s dcérskymi spolo¢nost’ami a vyvojovymi centrami po celom
svete.
V roku 1999 spolo¢nost’ SAP reagovala na novi ekonomiku spustenim stratégie mysap.com. O desat’
rokov neskdr sa spoloc¢nost’ rozvetvila na tri trhy budicnosti: mobilné technolédgie, databazové
technologie a cloud. Aby spolocnost’ SAP rychlo nadobudla stabilné postavenie na trhu, ziskala
niektorych svojich konkurentov vratane spoloCnosti Business Objects, Sybase, Ariba,
SuccessFactors, Fieldglass a Concur.

V roku 2011 zacali in-memory databazu SAP HANA pouzivat’ prvi zdkaznici. Analyzy udajov,
ktoré predtym trvali dni alebo dokonca tyzdne, boli teraz hotové za niekol’ko sekind. O Styri roky
neskor spolocnost’ SAP uviedla na trh SAP S/4HANA, svoju najnovsiu generaciu podnikového
softvéru, ktory cely bezi na SAP HANA. V roku 2019 spolo¢nost’ SAP ziskala americku spolo¢nost’
Qualtrics, lidra v oblasti softvéru na riadenie skusenosti, ¢im sa SAP dostal na Spicku tohto rastiiceho
segmentu.

V sucasnosti SAP vytvéra rieSenia pre Internet veci a strojové ucenie, pre komplexné analyzy
a Blockchain. SAP HANA je k dispozicii na Styroch najvéacésich verejnych cloudovych platformach.
Integrované aplikacie spolocnosti spdjaji vSetky Casti podniku do inteligentného balika na digitalnej
platforme. Platforma SAP Business Technology Platform umoziiuje zdkaznikom stat’ sa
inteligentnymi podnikmi a podporuje cloudové, lokalne a hybridné zakaznicke prostredia.
Je Gstrednym prvkom novej ponuky SAP ,,RISE with SAP*.

SAP ma v sucasnosti viac ako 238 milionov pouzivatelov cloudu, viac ako 100 rieSeni
pokryvajucich vsSetky podnikové funkcie a najvicSie cloudové portfolio spomedzi vsetkych
poskytovatel'ov. Spolo¢nost’ SAP prevadzkuje 70 datovych centier v 37 pobockéch v 17 krajinach.
(Portal spoloc¢nosti SAP, 2021)



1.1 SAP Slovensko

SAP Slovensko je dcérska spolo¢nost’ SAP SE, posobi na slovenskom trhu v réznych forméch uz
od roku 1992. Samostatnd spolocnost SAP Slovensko s. r. 0. bola zalozend v roku 1998. SAP
Slovensko poskytuje plnt regiondlnu podporu pri zavadzani a prevadzke rieSeni SAP v jazykovom
a legislativnom prostredi Slovenskej republiky.

V spolocnosti SAP na Slovensku pracuje priblizne 220 zamestnancov v troch pobockach, ktoré sa
okrem obvyklej obchodnej a marketingovej Cinnosti venuju aj d’alsim vysoko kvalifikovanym
aktivitim ako je vyskum a vyvoj, poradenské a implementa¢né sluzby, Skolenia a podpora
zékaznikov. V Bratislave sa nachadza lokalna pobocka SAP Slovensko a vyvojové a lokaliza¢né
stredisko SME Development & Support. V KoSiciach sidli zastapenie dcérskej spolocnosti SAP,
Ariba. (SAP Slovensko, 2021)



2 Pridanie systému do SAP Logon
2.1 Windows

Ak spuastame systém SAP Logon prvy krat, je potrebné pridat’ systém do zoznamu. Klikneme
na ikonu Nevé na hornej liSte okna SAP Logon.

[S SAP Logon 730
Prihiasenie Varia!_:i.priiésetie...lD 2 (] Z ¥
- (3 oblibené Nazov = | Popis systému SID Skupi...
- Prepojenia
+ {(J Spojenia
<« <«




Na nasledujucej obrazovke ozna¢ime moznost’ Systém Specif. pre uZivatel’a a stla¢ime tlacidlo d’alej.

Zalozenie nového systémového zaznamu

Zvolte z doluuvedeného zoznamu jeden z disponibilnych systémov. Pri prvom zdzname mézete
parametre systému stanovit' sami.

"r'l'H

f

1! I‘ I ¥ Whladavanie: ‘ I Reset fira ]
T " Popis |
' e pedf.pre atela

Ak je pre dany systém potrebny iny SAProuter ako implicitny SAProuter, zvolte iny zédznam z
vyklopného zoznamu SAProuterov.

! v

SAProuter:

Dokonéenie

[ Napoved' ] [ Zrusenie H < Naspat'

Vyplnime udaje systému podl'a obrazku a potvrdime tla¢idlom OK.

Vastnosti pre systémovy zaznam x
A 5| s |

Zvolte typ spojenia a pripadne stanovte parametre systému. Viymazte stary popis, ak chcete pre popis
systémovy navrh. Tlaéidlo ‘0K’ je aktivne len vtedy, ak boli zadané vietky potrebné vstupné data.

Typ spojenia: ‘Aplikaén? server Specificky pre uzivatela v
Parametre systémového spojenia
Popis: | SAP UMB-VEED2 ]
Aplikaény server: | 194.160.44.107
Cislo instancie: 00
w 3
1D systému: LVEEI
Retazec SAProutera: |

ok | [ zuiene




Do systému sa nasledne prihlasime tak, Zze oznacime systém v zozname a klikneme na tlacidlo
Prihlasenie alebo dva krat klikneme na SAP UMB-VEE02.

[S SAP Logon 730

| ]
( Poniasenie yamgi.pﬁﬁsaie...lDfﬂlElE ¥
* J Obltibené N3 =__Popis systému 'SID | Skupi... |
+ (3 prepojenia { AP UMB-VEEQ 04 160
+ (3 spojenia
«» <

2.2 Macintosh

Vytvorime nové spojenie.

@ O SAP GUI for Java |

(a) v | x|

>E[‘:] JavaGUI Services !




Na nasledujucej obrazovke vypiseme udaje podl'a predlohy. Nasledne nastavenie ulozime tlacidlom

UloZenie.
® © Vlastnosti spojenia

Systém Prihlasenie Zabezpecenie azyk RozsSirené

Expertné nastavenia: Expertny rezim

conn=/H/194.160.44.107/S/3200&systemName=VEE

Ulozenie D| Zrusenie |



3 Praca v systéme SAP ERP
3.1 Prihlasenie do systému a zmena hesla

V SAP Logon oznac¢ime systém, do ktorého sa chceme prihlasit’ a stla¢ime tlacidlo Prihlasenie.
Otvori sa nasledujtice okno.

= SAP WL

& " dH COQQILHE ODLO0 BE @0
SAP
Nové heslo
Klient 570 " Informdcia
EP SAP SDU, SAP ECC 6.0 EhP4 UNICODE, HR EhPO
o = I
UZivatel ™ 530 - Skoliaci klient pre VIRT
Heslo AR KRN ANk 570 - edukacny klient SAP SDU
070 - vzorovy klient pre Skolenie
Jazyk [] 510 - Zkoliaci Klient pre ZU
<« <«

P | VEE (1) 000 ¥ ' SAPVEE02 | INS =

Do pol’a klient zadame hodnotu 570, pouzivatel'ské meno a heslo dostanete od vyucujuceho. V ¢asti
jazyk moézete vybrat’ jazyk, ktory bude pouzity v systéme. Pokial’ nezadate ziadnu hodnotu, bude
systém v slovencine (pre anglictinu zadajte ,,en”, pre nemc¢inu ,,de“ a pod.).

Pri prvom prihlaseni do systému sa zobrazi okno, ktoré vas vyzve na zmenu hesla.

5

Y 1)
Nové heslo !IAAA.lAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA'
LS 2
Opakovaniehesb ‘AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA‘ v

Velké / malé pismend sa rozlisujd

x|

Zadajte nové heslo.

v o

S ———————————

Zadajte nové heslo do obidvoch riadkov a potvrdte pomocou vyznaceného tlacidla. Budete pisat’
cez hviezdiCky. Heslo si zapiste.



3.2 Popis pracovného prostredia

Po prihlaseni do systému sa zobrazi ivodné obrazovka SAP GUI, ktoréd obsahuje Pouzivatel'ské menu
a SAP menu.

PouZivatePské menu — je nastavené pre prislusnii pouzivatel'sku rolu. Struktira pouZivatel'ského
menu vychddza z potrieb jednotlivych pracovnych pozicii a definuje si ju podnik pocas
implementacie systému.

[ Menu Spracovanie(B) OblUibené Dodatky Systém  Napoved' w

g vdEH/ICG@ SHRER D400 HE @

SAP Easy Access - Uziv.menu pre Ing. Monika GUBANOVA
: S @B v a

v <3 Oblibené -

- [ /VVS/FI_FIPSM_POKL - Vka ¥

. J6GFM - Stvrttoné vykazy pi

. JVVS/FI_DPH_TLAC - Tlac Df
~ 3 Uziv.menu pre Ing. Monika GUBA
» (3 Uctovnk - zakladna (referen
» (3 Uctovnictvo - centralne tlohy
» (3 Kmefiové déta FI - Gdrba pn
» (1 Doklady FI (pre ostatné mod
» (3 Zobrazenie stavov na Gctoch
» (J Uctovanie FI - dodavatela - v
» (J Zadanie predbeznych doklad:
»
»
»
»
>
>

(33 Uctovanie FI - odberatelia - v
(31 zadanie predbeinych dokladc
(3 Rola pre kontrolu rozpoctu s
(3 pokladiia

(3 spracovanie prikazov do bank =
(3 Programy pre kontrolu migra o

| R S S S O]

GEP Ly

SAP menu — je Standardné menu, tak ako ho zostavila firma SAP.

[ Menu Spracovanie(B) Oblibené Dodatky Systém  Napoved' w

& " dEHC@ SHR ©DhO0 BHE @m

SAP Easy Access
S  HE L v a

~ &3 Oblibené
s JVVS/FI_FIPSM_POKL - Vykaz pre kontrolu FI a PSM -
. J6GFM - Stvrtroéné vykazy pre MiFi -> Vykaznictvo pri
. /VVS/FI_DPH_TLAC - Tlaé DPH priznania -> Uctovnict
v &3 Menu SAP
» (I Kanceldria
» (J Komponenty nad ramec aplikicie
» (3 Logistika
» (3 Uétovnictvo
» (3 Personalistika
» (3 Informacné systémy
» (I Nastroje
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Pouzivatel' sa mdze kedykol'vek prepnut’ do pouzivatel'ského menu alebo SAP menu. Pocas prace
na semindroch odporti¢ame pouzivat SAP menu z dvoch dévodov. Prvym dovodom je jeho
Standardizovana podoba vo vSetkych SAP ERP. To umozni uzivatel'ovi dostat’ sa k pozadovanej
transakcii v akomkol'vek podniku. Druhym dévodom preco pouzivat' Standardné menu je lepSie
pochopenie struktary systému SAP ERP.

Kazda obrazovka v SAP ERP je tvorena niekol’kymi zakladnymi prvkami:

[E UZivatel Spracovanie(B) Skok Systém  Napoved' Menu w

. — - . Standardny panel
& |Prikazovy riadok v | ¢ Q@ CHE DHDHOL8 E | @ R ARtroIov
Udrzba vilastnych zadani uZivatela Zahlavie
=4 Heslo
UZivatel MGUBANOVA
Poslednd zmena MGUBANOVA 17.02.2020/[09:43:05 Status UloZené
Adresa /* Pevné hodnoty | Parametre
I~ =t &
PociatMenu
L =} v
Jazyk prihlds.
Desiatkové zobraz. Y 1 234 567,89 v
Zobrazenie datumu 1 DD.MM.RRRR v
Cas.formdt (12/24h) 0 24-hodinovy format (priklad: 12:05:10) v
| Riadenie spoolu
Vyst.zariad.
| Okamiity vystup
~|Vymaz po vystupe
| osobnad asova zona
uZivatela
Syst.Cas.zona CET
[ CATT -
Stavovy riadok 5 b | VEE (1) 570 ¥ SAPVEED2 ' INS &

Menu (Menu bar) — Vrchné menu ¢lenené do niekol'kych kategdrii. Obsah menu sa ¢iasto¢ne meni
v zavislosti od aktudlnej transakcie.

Prikazovy riadok (Command field) — Umoziiuje priamo zadavat’ kody transakcii bez nutnosti ich
spustenia prostrednictvom poloziek v menu.

Standardny panel nastrojov (Standard toolbar) —, ktory je rovnaky vo vietkych transakciich
(ale nie vSetky ikony je mozné pouzivat’ v kazdej transakcii).

Zahlavie (Title bar) — Obsahuje nadpis aktivnej transakcie.

Panel nastrojov aplikécie (Application toolbar) —, ktory sa viaze na konkrétnu transakciu.

Stavovy riadok (Status bar) — Zobrazuje v pravej Casti okna informdacie o aktudlnej transakcii,
systéme, klientovi, pouzivatel'ovi a podobne. Uzitocny je hlavne pri praci vo viacerych rezimoch
(oknéch) sucasne.

12



3.3 Praca vo viacerych rezimoch

V niektorych pripadoch je vhodné mat’ sti¢asne otvorenych viacero okien / rezimov. Limit poctu
rezimov, ktoré je mozné mat’ sti¢asne otvorené je definovany v kazdom systéme samostatne (v naSom
systéme je mozné mat maximalne 6 rezimov sucasne). Rezim ukon¢ime tak, ze prislusné okno
zatvorime krizikom v pravom hornom rohu.

[ Menu Spracovanie(B) Oblibené Dodatky Systém  Napoved' w

@ -lqBeee SHR vooo(EE O
SAP Easy Access

B & #HB 7 v a

~ 33 Oblibené

- [&] /vVS/FI_FIPSM_POKL - Vykaz pre kontrolu FIa PSM -
« [ 16GFM - Stwrtroiné vykazy pre MiFi -> Viykaznictvo pr
» [l /vVS/FI_DPH_TLAC - Tla¢ DPH priznania -> Uétovnict
¥ <3 Menu SAP
» (I Kanceldria
» (J Komponenty nad rdmec aplikicie
» [ Logistika
» (3 Uétovnictvo
» (3 Personalistika
» (3 Informaéné systémy
» (I Nastroje

3.4 Udrzba vlastného pouZivatela

Prvou transakciou, ktord si vyskugame v SAP ERP je transakcia ,,Udrzba vlastnych zadani uzivatela®
(kod transakcie SU3). V Tavej Casti panela nastrojov aplikacie je mozné pomocou ikony ,,Heslo*
otvorit’ okno pre zmenu hesla. Na zalozke ,,Adresa* je mozné vyplnit’ Oslovenie, Priezvisko, Meno,
Akad. titul. Na zalozke Pevné hodnoty je mozné vykonat’ nastavenia typu jazyk prihlasenia, format
datumu, zobrazenie desatinnych miest a podobne.
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3.5 Uprava pouZivatel’ského rozhrania
3.5.1 Windows

Menu neobsahuje Standardne kody transakeii, ale je mozné ich zobrazenie zapnut’ prostrednictvom
polozky v menu Dodatky — Nastavenia.

[ Menu Spracovanie(B) Oblibené | Dodatky | Systém  Napoved w
& | q { Zobrazenie dokumentécie Shift+F6 @
Technickéd detailnd informacia Shift+F11
SAP Easy Access Nastavenia Shift+F9
< Definovanie splstacej transakcie  Shift+F7
BE & BB s v a s,

Na nasledujtcej obrazovke oznac¢ime moznost’ Zobrazenie technického ndazvu a potvrdime.

[S Nastavenia X
Tu modZete vykonat’ nastavenia

-
l_DZobrazenie obltbenych na konci zoznamu
[ |Bez zobrazenia menu, len obltbené
\v|Zobrazenie technického ndzvu

V% EEx

Zobrazenie kodov transakeii (technickych ndzvov) méa dve vyhody. Prvou je moznost’ zadania kodu
priamo do Prikazového riadka bez nutnosti hladania polozky v menu (v zacCiatkoch préace
so systémom sa to neodporuca, lebo prave prechadzanie a h'adanie v menu umoziuje pouzivatel'ovi
lepsie pochopit’ Struktiru systému). Druhou je moznost’ vyhl'adat’ si podrobnejsie informacie k danej
transakcii na internete prave pomocou kodu transakcie (priklad vyhladdavaného vyrazu: ,.sap
transaction su3).

Zobrazenie kl'i¢ov v rozbalovacich zoznamoch

V mnohych poliach na obrazovkach systému budete vyberat hodnotu z ponuky v réznych
rozbalovacich zoznamov. V takejto situacii je lepSie vidiet' aj kluce (akési identifikatory)
jednotlivych poloziek. Obzvlast' uzitocné to je vtedy, ak vykondvate transakciu podla ,,navodu*
v cudzom jazyku (napr. podl'a ndvodov na internete).

Zobrazenie klacov zapnete cez prisluSnu ikonu, nasledne v menu klikneme na ,,Moznosti®.
Rozbalime polozku Interaktivny dizajn, vyberieme Vizualizacia 1. V Tavej Casti okna v Controls
zaSkrtneme ,,Zobrazit’ kI'i¢e vo vyklopnych zoznamoch* a ,,Vo vyklop.zoznamoch triedit’ podla
kl'aca pre efektivnejsie zaddv.klavesnicou®.

blibené Dodatky Systém  Napoved' w
=

@l B CQQ SHE DDTOD BER QO

L

[ Menu Spracovanie(B) O
5
=)

MozZnosti...

SAP Easy Access e S e
BE S HEB 2 v a vymaz layoutu kontajnera docking
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MozZnosti pre SAP GUI - VEE

Motiv: 'sAP Signature Theme

¥ Hladanie:

» (3 Vizudlny dizajn
~ O3 Interaktivny dizajn
+ [B Nastavenia kldvesnice
* {3 Vizualizicia 1
+ B Vizualizicia 2
+ [@ ozndmenia
+ [B Nastavenia riadiaceho prvku
+ [2) Nastavenia zvuku
» (J Bezbariérovost’ a skriptovanie

Sirka kurzora pre vstupné polia na dynpro

() Uzky kurzor (e) Siroky kurzor

[“1PouZit’ blokovy kurzor v reZime prepisovania (OVR)

Controls

[v]Zobrazit’ kfi¢e vo vyklopnych zoznamoch

[v]Vo wyklop.zoznamoch triedit’ podla kiica pre efektivnejsie zadav.kldvesnicou

Zobrazenie systétmovych hlaseni v Status bar

V rovnakom okne rozbalime polozku Interaktivny dizajn, vyberieme Ozndmenia a oznac¢ime
zobrazenie hlaseni uspechu, varovnych hlaseni ako aj chybovych hldseni. Zmeny potvrdime

tlac¢idlom OK.

MozZnosti pre SAP GUI - VEE

Motiv: SAP Signature Theme

v Hl'adanie:

» (3 vizudiny dizain

¥ & Interaktivny dizajn
+ [2) Nastavenia kldvesnice
+ B Viualizaca 1
- ) Veuaizica 2

* [E) Nastavenia riadiaceho prvku
+ [B Nastavenia zvuku

(3 Bezbariérovost’ a skriptovanie

(3 Nastavenie - viac jazykov

(3 Lokdlne dita

(3 Sledovania

(7 zabezpecenie

(3 Tia¢ frontendu

+ [B) systémové informdcie

Rychla ndapoved"

Oneskorenie rychlej ndpovede |Stredné (0,5 sek.) v

["1Zobrazit’ rychlu napoved' pri zmene fokusu

| Hidsenia

[]Pri hldseniach upozornit’ zvukovym signdlom
[v|Hidsenia Uspechu zobrazit’ v dialdgovom okne
[v|Varovné hldsenia zobrazit' v dialdgovom okne

[v|Chybové hidsenia zobrazit’ v dialégovom okne

0K H Zrusenie l ’ Prevzatie H Napoved' Obnovit’ standard
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3.5.2 Macintosh

V menu aplikidcie SAPGUI vyberieme nastavenia.
@ SAPGUI Subor Spracovanie Nahlad Personas
O aplikacii SAPGUI VEE (1) (570)

Skripty Okno

Néapoved'

: K ém  Nipoved
Nastavenia... Ry Systém  Napoved

v s 5 AX BQQd AOAG R ®

Skryf SAPGUI $%8H
Skryf ostatné X 38H
Zobrazif vietko

Ukongit SAPGUI  38Q

> [ Kancelaria

> [ Komponenty nad ramec aplikacie
> [ Logistika

> [ Uétovnictvo

> [ Personalistika

> [ Informacné systémy

> [ Nastroje

» | SESSION_MANAGER +, | SAPVEEDZ | INS

V casti Web As ABAP vyberieme polozku Doplnkové informdcie a v pravej Casti okna v Hldseni
statusu zaklikneme vsetky 3 typy hlasenia v novom dialégu. V naslednej Casti okna Vyklopny
zoznam vyberieme polozku VZdy zobrazovat’ kI’'ice a tiez Triedenie prvkov podla kl’uca.

16



[ NoN ] Nastavenia

Nastavenia - o
= Doplnkové informacie
Iii.'adame... Q| Web AS ABAP
Q Konﬁgurécia Hlasenia statusu
Prihlasenie Zobrazit hlasenia statusu v novom dialogu
Proxy

Zobrazenie nového dialogu: Pri potvrd.vykonania
Zobrazenie nového dialégu: Pri upozorneniach
Zobrazenie nového dialdgu: Pri chybach

Editor pre arovne déveryhodnosti

Dizajn

Témy
Farby Vyklopny zoznam
Fonty Vidy zobrazit kfate

Nastavenia zvuki o
e e Triedenie prvkov podla kl'uca

=] Desktop
T Typy MIME .
Aplikicie Nadpis okna
Tlac ["] Zobrazenie dlhych nazvov okna
ib Ostatné
Histéria zaddvania Roziirené hladanie
Bezbarié'rovost' () Rozsirené hladanie
Vk'af’?nfe () Rozsirené hladanie vyvolat klaves.skratkou (Ctrl+Shift+Q)
cenifilaly () Potlacenie rozsireného hladania
‘E Web AS ABAP
Vieobecne

Doplnkové informécie,

'
B )

SAP Screen Personas
Podpora skriptu

= Web Dynpro

Cache
Rozsirena navigacia

m Népoved'] [Etandardné hodnoty]
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3.6 Oblubené polozky

V pripade, ze niektoré transakcie vykonavame casto, je mozné vytvorit’ si zoznam obltibenych
poloziek. Transakciu priddme do obl"ibenych poloziek tak, Ze si ju ndjdeme v menu, klikneme na fiu
pravym tla¢idlom mysi a v menu vyberieme moznost’ ,,Pridat’ k obl'ibenym®. Vybrand transakcia
bude pridana do obl'ibenych.

[ Menu Spracovanie(B) ObltUbené Dodatky Systém  Napoved' w

V] " dHICGe ECHE ODHOo8 BE @M
SAP Easy Access

BE S #HB 2 v a

» (J obldbené -

~ 3 Menu SAP ~

» (3 Kanceliria
» (J Komponenty nad ramec aplikicie
¥ 3 Logistika
¥ &3 Materidlové hospodarstvo
v &3 Nakup
» (] objednavka
~ <3 POBJ
« &2 MESIN - Zalozenia!
+ &) ME52N - Zmena Vykonanie: ZaloZenie
+ & MES3N - Zobraze Vykonanie v novom okne
+ ) MEMASSRQ - Hrg
» (3 uvolnenie
» (1 Zobrazenie zosta' Pridanie k oblibenym
» (3 Nasledujtce funk Vytvorenie zastupcu na pracovnej ploche
(3 Rémcova zmluva Son b zomams
(3 popyt/Ponuka s
(3 Kmefiové data Nahfad
(3 Prostredie Spustenie s vyberovou obrazovkou

Zobrazenie dokumentacie

v v v w

—_—

Obl'ibené transakcie je mozné Clenit’ do kategorii, ktoré si v SAP ERP oznacené ako zélozky.
Pre vytvorenie novej kategorie / zalozky klikneme pravym tlac¢idlom mysi na nadpis Obl'ibené
a z menu vyberieme ,,VloZenie zalozky“. Do nasledujuceho okna zaddme nazov a potvrdime.
Obl'ubené transakcie je mozné medzi zalozkami prestuvat’ systémom ,,Drag and Drop®.

Vymazanie obl'ibenej transakcie alebo zalozky vykoname tak, ze na fiu klikneme pravym tla¢idlom
mysi a vyberieme moznost’ ,,Vymaz obl'ibenych®.

3.7 Pomoc pri praci v systéme

Ked potrebujeme ziskat informdciu o konkrétnej polozke (poli), stac¢i ked’ do neho umiestnime
kurzor a stla¢ime kldves F1. Otvori sa okno Performance Assistent s detailnym popisom prislusného
pola.
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[© Performance Assistant

e A7 e I =]

Kratky text materialu

AZ 40-ti mistny dlouhy text, ktery blize oznaCuje material. Kratky text materialu je oznaceni materialu.
Pouziti

MazZe existovat pro libovolny poet jazykid vZdy pravé jeden kratky text.

Postup

V principu pofizujete kratky text materialu na datové obrazovce prvniho odborného tseku, pro ktery pofizujete data a
sice v jazyce, v némz jste prihlaSeni. Na obrazovce zakladnich dat Ize kratky text materialu prepsat.

Kazda Standardnd transakcia v systéme ma internetovu stranku, ktora obsahuje popis pouzitia
transakcie. O aktudlnost’ informacii sa stard spolocnost SAP. K informacii o prislusnej
transakcii / aplikacii sa dostaneme tak, ze klikneme v menu na Ndpoved’ a nasledne Napoved’ pre
aplikaciu.

3.8 Odhlasenie zo systému

Odhlésit’ sa zo systému je mozné tymito spodsobmi:
1. 'V menu cez Systém — Odhlésenie,
2. Zatvorit’ okno SAP GUI pomocou krizika v pravom hornom rohu,
3. Stlacenim tlacidla prislusnej ikony v menu (ZIt4 ikona so Sipkou nahor),
4. Klavesovou skratkou Shift + F3.
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4 Od nakupu po platbu (Purchase to pay)

Je to jeden zo zékladnych podnikovych procesov, ktory sluzi na obstaranie materialu (alebo tovaru,
sluzby, polotovaru, suroviny, atd’.) podl'a poziadaviek podniku. Proces za¢ina zadanim poziadavky
na objednavku a kon¢i sa zaplatenim faktiury dodavatel'ovi.

Organizacné jednotky vyjadruji organizacné ¢lenenie podniku (skupiny podnikov) z r6znych hl'adisk
(logistika, uctovnictvo, kontroling, atd’.). Pre kazdu funkcionalitu (funk¢ént oblast’) je Clenenie
Specifické aj ked’ niektoré organizacné jednotky s spolo¢né pre viaceré funkcionality (napr. Kod
podniku sa pouziva vsSade, kde sa jednd o peniaze — je zakladnou organiza¢nou jednotkou
Ugtovnictva).

Kéd podniku (Company Code) — Zakladna organizacna jednotka pre Uétovnictvo. Kod podniku
reprezentuje organizaciu, ktora je z hl'adiska narodného uctovnictva povinna viest’ i€tovnictvo.
Zavod (Plant) — Zavod, ktory je sucastou jedného podniku. Jeden podnik moze byt tvoreny
viacerymi zavodmi. Je zdkladnou organiza¢nou urovitou Logistiky.

Sklad (Storage Location) — Sklad v ramci zadvodu, ktory sluzi na skladovanie materidlov, surovin,
vyrobkov, tovarov, atd. Sklad moze byt priradeny len k jednému zavodu a podniku. Jeden zavod
mdze mat’ viacero skladov.

Nékupna organizacia (Purchasing Organization) — zodpoveda za nakup, rokovania s dodavateI'mi
ohl'adne dodacich a platobnych podmienok. Pozicia ndkupnej organizacie méze mat’ tri podoby:
centralna ndkupna organizicia pre vSetky zavody, ndkupnd organizicia pre niekolko zévodov
a ndkupna organizdcia pre konkrétny zdvod. Nakupna organizicia je zdkladnou organiza¢nou
jednotkou Nakupu.

4.1 ZaloZenie kmenového stiiboru materialu (Material Master Data)

Cesta: SAP Menu — Logistika — Materidalové hospodarstvo — Kmeriovy subor materialu — Materidl
— ZaloZenie v§eobecne — MMO01 Thned’

[ Materidl Spracovanie(B) Skok  Nastavenia  Systém  Napoved' W

g " dH CE@Q CHE ©Dh4o8  BE @M

ZaloZenie materialu (Vstup)

Vyber view  Organizacné Grovne Dita

-
Materidl _,
Odvetvie v
Druh materidlu v

Cislo zmeny

. Predloha

Materidl
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Pole Material nevypliiame (systém prideli ¢islo nového materilu automaticky).

Odvetvie definuje odvetvie, do ktorého materiél patri a definuje polozky, ktoré je mozné pri danom
materiali vyplnit’ (odvetvové Specifika).

V poli Druh materidlu moézeme vybrat niektory z preddefinovanych druhov materidlov.
V prislusSnom odvetvi mézeme pouzit’ len materialy, ktoré nezacinaji pismenom Y.

Cislo zmeny uvadzame len v pripade, e ideme menit’ existujici material.

Predloha — Material pouzijeme vtedy, ked chceme novy materidl vytvorit na zaklade uz
existujuceho materialu.

Po zadani udajov pokracujeme stlacenim tlacidla ENTER alebo zelenou ikonou s fajockou (vl'avo
hore).

Zobrazi sa okno Vyber view, kde ozna¢ime potrebné view. Ponuka view, ktoré¢ mézeme pri danom
materiali pouzit’ zavisi od druhu materialu. Ind ponuka je pre material, ind pre vyrobok, ina pre tovar.
Jednotlivé view spravuju informdcie pre urCit oblast’ (proces).

V nasom pripade oznac¢ime nasledovné view:

[ Vyber view X
View
al
" TziKadné dita 1 E
Zakladné data 2 M
Nakup

Zahrani¢ny obchod: Import
Text objedn.ndkupu
Dispozicia 1

Dispozicia 2

Dispozicia 3

Dispozicia 4

Uétovnictvo 1 "
Uétovnictvo 2 -

VSeob.data zévodu/ skladov. 1
VSeob.data zavodu/skladov.2

—|Vyber views len na poZiadavku

~|ZaloZenie oznacenych views

[ Organizalné Urovne H Ddta ][ Prednastavenie ]

Pokracujeme stlacenim tlacidla ENTER alebo zelenou ikonou s fajockou.

Otvori sa okno Organiza¢né urovne. V flom vyberieme Zavod 1010 EF. Organiza¢né urovne st
dolezité z toho dovodu, Ze niektoré idaje v kmenovom stubore su spolocné pre celého klienta ale
vicSina udajov sa viaZze na urCitd organiza¢nu Uroven (zdvod, sklad, predajni alebo nakupnt
organizaciu). Zadavané organiza¢né trovne zavisia od zvoleného druhu materidlu a view, ktoré sme
oznacili v predchadzajiicom kroku.
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[S Organizacné urovne

' Organizacné Grovne

Zavod Tlo10 EF
| |
Sklad Sklad MTZ

["]Org.urovne/prof.len podla poZiadavky

I Vyber view ] Prednastavenie ]

Pokracujeme stlacenim tlacidla ENTER alebo zelenou ikonou s fajoc¢kou.

Pri vyplnani jednotlivych obrazoviek je dolezité dodrzat spravny postup prace. Na obrazovke
Zikladné data 1 je kurzor umiestneny v hornej ¢asti okna vedl’a ¢isla materialu.

[S Materidl Spracovanie(B) Skok Prostredie  Systém  Napoved' '
& 48 S ESHE DO RE @M

‘ ZaloZenie materiilu 109401 (Materisl) |

lﬁ = Doplnkové dita sa Organizacné Urovne 48 Kontrola dat obrazovky

(®3zikladné dita2 | @FNikup . Zahr.obchod: Import || |« /[*][5]

Material 1109401 ' |Farebny papier Gubafiova 2021 | =

A4

[ VSeobecné dita

-
‘ Zakl.mernd jednotka "_ Skup.mater. ™~ '

Do riadku zaddme kratky popis materidlu (ndzov materidlu). Zadame hodnotu ,,Farebny papier —
Priezvisko Rok* a potvrdime kldvesom ENTER.
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Kurzor sa presunie do pola Zakl. merna jednotka, kde zadame mernu jednotku materidlu.
V systéme je niekol’ko preddefinovanych mernych jednotieck a my si musime vybrat’ niektora
z nich. Pre vyvolanie zoznamu vsetkych mernych jednotiek stla¢ime kldves F4. V zozname
najdeme BAL — Balik a potvrdime klavesom ENTER. Okno sa zavrie a hodnota BAL je vlozena
do pola Zakl. mernd jednotka.

[ Obchodné (1) 180 Zaznamy ndjdené

Obchod_ Text mernej jednotky
HKS j, Kus -
KT Kilotona hl
KVA Kilovoltampér

KWH Kilowatthodina

KUK kg Gcin.litky / kg

L Liter

LA Liter liehu

LB Libra (pound)

LHK Liter na 100 km

LMI Liter/mindta

LMS Liter/molsekunda

LPH Liter na hodinu

M Meter

M-2 1 / meter Stvorcovy

M/L Mol na liter

M/M Mol na meter kubicky

M/S Meter/sekunda

M2 Meter Stvorcovy :
M2< Meter &hvarcowvi/eakiinda

Zaznam ndjdeny
Znovu stlacime ENTER a kurzor sa presunie do pol'a Skup. materidlu. Zoznam skupin materidlu
zobrazime stlacenim F4. Ked’ze zoznam obsahuje 253 zaznamov a je neprehladnym, pouzijeme
ikonu d’alekohl’adu (Hl'adanie). Do pol'a Hl'adanie zaddme ,,kancelarsky papier* a potvrdime ikonou
d’alekohl’adu.
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Hladanie upiny materialu
| *kancelarsky papier® ateridlov do vyroby
= Hoby (ikebany, kytice kvetov, kvety, kvety érep
0322000  Zelenina Zelenina
0322200 Ovocie Ovocie
0331100  Ryby Ryby
0921101  Mazacie a mot. oleje Mazacie 3 motoroveé oleje
1412400  Zemina, hlina Zemina, hlina
1452300 Drahé kovy Pribuzné nerasty, vzacne kovy a slvisiace produkty
1500000 Potraviny Potraviny
1511000  Maso hovadzie Maso hovadzie
1511200 Maso z hydiny Maso z hydiny
1511300  Mdso bravcové Maso bravCové
1513000 Masove vyrobky Masove vyrobky
1523500 Konzervované ryby Konzervované ryby
1531000 Zemiakové vyrobky Zemiakové vyrobky -mrazené zemiaky nakrdjené, hranolceky
1533100 Spracovana zelenina Spracovana zelenina
1533146  Konzervovana zelenin  Konzervovand zelenina
1533229 Diemy DZemy
1541110  Rastlinné oleje Rastlinné oleje
1550000  Mliecne vyrobky Mliecne vyrobky
1551000  Mlieko a miiecne v. Mlieko a mliene vyrobky
1554220  Makky syr Makky syr
1554400  Tvrdy syr Tvrdy syr
253 Zaznamy ndjdené

V zozname oznac¢ime polozku 3019200 — Kancelarske potreby a potvrdime kldvesom ENTER.
Prislusna skupina materialu sa vlozi na obrazovku. Posledna polozka, ktort je potrebné definovat je
Kategoéria. Hodnota moze byt 01 (Tovar) alebo 02 (Sluzba).

Znovu stla¢ime klaves ENTER. Kedze view Zakladné data 1 uz neobsahuje ziadne iné povinné
polozky, presunie nas systém na view Zakladné data 2 a view Zakladné data 1 bude oznaceny ako
spracovany.

Tento view — Zdkladné ddta 2 obsahuje mnozstvo doplnkovych informécii, ktoré st platné pre celého
klienta. Pokial’ nechceme pre na$ material vyplnit' ziadne z poli, stla¢ime kldvesu ENTER. View
Zakladné data 2 bude spracovany a presunieme sa na view Nakup.

View Nakup — obsahuje informacie dolezité pre ndkup materidlu. Nastavenie hodndét pre nakup nie
je povinné (v naSom systéme) a mozeme pokracovat’ kldvesom ENTER. View Nakup sa ulozi
a presunieme sa na view Déta zadvodu / skladov.1.

View Ddta zavodu/skladov.1 — tu mézeme zadat’ informacie dolezité pre skladovanie materidlu a jeho
inventiru. Potvrdime klavesom ENTER.

View Data zdvodu/skladov.2 — sluzi na zadavanie objemovych a hmotnostnych charakteristik
materialu. Potvrdime kldvesom ENTER.

View Uétovnictvo 1 — stlatime ENTER. Zvyrazni sa pole Trieda ocenenia. Zadame hodnotu pre
kancelarske potreby (1001). Stlacime ENTER a zvyrazni sa pole Cenova jednotka. Hodnotu 1
nemenime. ESte vyplnime pole Pohyb.priem.cena I'ubovolnou hodnotou. Potvrdime kldvesom
ENTER a view Uétovnictvo 1 bude spracovany.

View Uétovnictvo 2 — Obsahuje dopliiujuce informacie tykajice sa ceny. V nasom pripade ich
nebudeme zadavat’ a stlacime ENTER.
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Objavi sa okno informujlice o ukonceni spracovania materidlu. Okno potvrdime tla¢idlom Ano.
V stavovom riadku (aj v dialégovom okne) sa objavi informacia, Ze material bol zalozeny.

[E Materidl Spracovanie(B) Skok Prostredie  Systém  Napoved' -
& | v BICQQ I CHE DL BEE @m

] ZaloZenie materialu 109401 (Materizl)

\ @ =pDoplnkové dita &= Organizacné Grovne Kontrola dit obrazovky

 Gletowicvo 1 OHE

Materil 1109401 | |Farebny papier Gubafiova 2021 |
Zavod 1010 EF

B LR E s By [S Posl.obrazovka dat dosishnutd

Dariovd cena 1 : =
; Spracovanie sa ukonci
Dariovd cena 2

P ) . .
Danova cena 3 0 Majl sa data aktudineho

azov i oGy materidlu predtym ulozené?
Ddta-LIFO F—s
[ Ano ] Nie HX Zrusenie ]
[CJLIFO/FIFO-relev. =
EXY D VEE(1)570 ¥ | SAPVEEO2 | INS &
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4.1.1 Zmena kmenového suboru materialu

Cesta: SAP Menu — Logistika — Materidalové hospodarstvo — Kmeriovy subor materialu — Materidl
— Zmena — MMO02 Ihned’

Na uvodnej obrazovke zadame ¢islo materidlu, ktory sme vytvorili a potvrdime klavesom ENTER.
Na nasledujucej obrazovke vyberieme view, ktory chceme upravit’ (napr. Zakladné data 1).
Povedzme, ze chceme k materidlu doplnit’ Doplnkové data (text v anglictine a alternativnu mernti
jednotku — ks). Pre otvorenie okna Doplnkové déta, klikneme na tlac¢idlo Doplnkové ddta v hornej
Casti okna. Na uvodnej zalozke ,Kratke texty” doplnime ndzov materialu v anglitine. Ten sa
pouzije na dokumentoch v anglickom jazyku. Pokial by sme vytvorili napr. objednavku pre
zakaznika, s ktorym komunikujeme v angliCtine, polozka by nemala Zziadny text (pri vytvarani
materialu sme zadali len slovensky text).

[S Materidl Spracovanie(B) Skok Prostredie  Systém  Napoved' w

g ~1dB1C@Q SHE DOHO RE @@

@ . Zmena materialu 109401 (Material)

4= Hlavné dita

< Kritke texty | Memné jednotky | Dopinkové EANs | Déta dokumentu " Text... || < /[*][C]
Material 1109401 —
‘Jazyk Krat.text materidlu IEI

|

ISK Farebny papier Gubdfova 2021 —

- +— -

EEN _,@ or paper Gubanova 2021

~ ~

Na zalozke Merné jednotky pridame alternativnu mernt jednotku — kus.
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[E mMateridl Spracovanie(B) Skok Prostredie  Systém  Napoved' -

& | B ICAQ  CHE DDhO8 BE @ @

| Zmena materiélu 109401 (Materisl)
’ y <=Hlavné dita

Text... | 1B

Doplnkové EANs Déta dokumentu

Kratke texty
Materidl 1109401 | |Farebny papier Gubafiova 2021 ’ =
Skupina mer.jedn. [ "l
| Merné jednotky/EAN/Rozmery

X  AM] Text.. <=> Y  ZM] Text.. EAN/UPC Tp Ak D Dik[D
1 BAL Balk <=> 1 BAL Balk 00 =

r | -
10 KS Kus le=> 1 BAL Balik U0 i

Pre navrat k povodnym view, stlacime tlacidlo Hlavné ddta v hornej Casti okna.
Vykonané zmeny ulozime tlacidlom disketa alebo kldvesovou skratkou CTLR + S.

27



4.2 Vytvorenie kmenového ziznamu dodavatel’a (Vendor Master Data)

Cesta: SAP Menu — Logistika — Materidalové hospodarstvo — Nakup — Kmeriové data — Dodavatel’
— Centralne — XK01 ZaloZenie

Na Givodnej obrazovke transakcie zadame Uctovny okruh: 1000, Nédkupnd organizicia: 1000
a Skupina uctov: ZTUZ. Skupina uctov definuje typ dodavatela, pretoze v SAP ERP sa pod
dodévatel'om rozumie nie len dodavatel’ tovaru ale aj mnozstvo inych typov subjektov, ktoré podniku
nieo dodavaji/poskytuji. Kompletny zoznam typov dodavatelov je mozné zobrazit’ stlaCenim
klavesu F4. Pole Dodéavatel' nevyplitame, systém prideli ¢islo dodévatela automaticky. Uvodné
obrazovku transakcie potvrdime klavesom ENTER alebo ikonou.

pod
[= Dodavatel’ Spracovanie(B) Skok Dodatky Prostredie  Systém w

& "B CQQ  CHE €008 HAE @

Dodavatel’ zalozit’: Vst.obr.

Dodavatel
Uctovny okruh 1000
Nakupna organizacia 1000
Skupina uctov EZIUZZ
' Predloha

Dodavatel

Uctovny okruh
Nakupna organizdcia
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Na prvej obrazovke Adresa vyplnime Oslovenie, stlacime ENTER. Vyplnime ndzov (Dorf Priezvisko
Rok) a opit’ stla¢ime ENTER. Dalej vypliiame HPad. pojem 1/2, Stdt a potvrdime ENTER.
Mobzeme tiez vyplnit’ adresu a d’alSie kontaktné udaje firmy.

[= Dodavatel’ Spracovanie(B) Skok Dodatky Prostredie  Systém
& v B8 eAQ CHE DDO0 BRE M
‘ Dodavatel’ zalozZit’: Adresa ’
%]
Dodavatel | INTERNE \
[Q Néhl’ad] [% Medzindr.verzie
Nazov
Oslovenie 'Firma v
Nazov 'Dorf Gubafiova 2021 1
I l b
Hladané pojmy
Hl'ad.pojem 1/2 Dorf 12021
Adresa ulice
Ulica/&islo domu ‘Nadraing lq I
PSC/miesto ‘949 01 |Nitra l
Stdt :SK Regidn |
Adresa P.O.boxu
P.0.Box
Post.smer.Cislo
Firemné PSC =l
Komunikdcia
Jazyk 'SK Slovencina v [ Dalia komunikicia... ]
Telefon [ | prevolba f ] &
Mobilny telefén [ 1 &
Fax [ | prevolba &
E-mail [ [ 53
Druh komunikacie [ v

Poznamky

I

E!:’ b | VEE (1) 570 ¥  SAPVEE02 | INS
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Systém nas posunie na d’alSiu obrazovku v poradi s ndzvom Riadenie. Na tejto obrazovke zadame
Daiiové Cislo 1, Daiiové Cislo 2, (Aky je rozdiel medzi tymito idajmi? Zistite na zaklade stlacenia
F1), DPH-IdCis. podl'a potreby.

»

[= Dodavatel’ Spracovanie(B) Skok Dodatky Prostredie  Systém -
& | v B8 Q@ CHE DDLOO BE @M
Dodavatel’ zalozZit’: Riadenie ‘
= Dariové kategdrie

Dodavatel INTERNE Dorf Gubdnovd 2021 Nitra
Riadenie uctu
Odberatel Opravnenie
Partner.spol. KI'GE koncernu

Informdcie o daniach

Dafiové &islo 1 | 1236525482 | Typ dafi.cista [ ] | Vyrov.dai

Dariové Cislo 2 20135212 Druh dane [ ] [ |Fyzicka osoba

Cislo dane 3 [ ’ VIDPH

Cislo dane 4 [ | ziki.dane || [ |Delenie dane
Fiskdlna adresa Kdd soc.poist. [ ] [ )Soc.poisteny
Miesto pl.dane | | DPH-IdCis ESK1236525482 | Dake... ]
Meno reprez. Typ transakcie ' ‘
Prisl.fin.Grad Typ priemyslu [ ‘
Dariové islo [ ’

Dafi.ident.cis.5 | |
Referencné data

Medzin.c.org.1 Cis.organiz. 2 [ ] Kontr. is. []
C.informacie Posl.ext.kontr.

Odvetvie [ ] Zel.stanica [ ‘
Stan.Carrier Cd [ SkupinaPrepravy [ ] skSchémPoskSluz | |

Prepravnd zona StatVelSluzby [ ]
Relev.pre PPD [
Skut.systémQMm | | Systém QM do

]

Externy vyrobca

' Osoba podliehajica zrazkovej dani
Datum narod. Miesto nar. [ ‘
Pohlavie [ Povolanie [ ‘

h:‘l;’ b VEE (1) 570 ¥ ' SAPVEE02 | INS =¥
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Potvrdime udaje klavesom ENTER a dostaneme sa na informacie o platobnom styku. Zaddme udaje
o bankovom ucte dodavatel'a. Nezabudneme vyplnit’ TypB (Typ banky —uved’te napr. skratku banky,
menu euro, poradové ¢islo uctu a pod.).

[E Dodivatel Spracovanie(B) Skok Dodatky Prostredie  Systém  Napoved' w
¢/ =02~ d0IC@@ CHE DDLODHER @@

Dodavatel’ zalozZit’: Platobny styk

B

Dodavatel’ |INTERVE | Dorf Gubaiiova 2021 Nitra

| Bankové spojenia

| $... [Kdd banky Bank.ucet Majitel Gctu KK IBAN Hodn.IBAN I_TypB_'Rei
[ -
| ‘SK 7500 452002146 Peter Dorf SK467500000000045200214G ER |
B
B
| -
[ ] -
« «
[ Bank.ddta... ]E Vym.bank.spoj " IBAN]

| Platobny styk | Odlisny priemca platby v dokladu
Odl.priemca platby [Individudl.Gdaje
KI'GE hidsenia VND []
KIG¢ indtrukcie
Cislo PBC/ESR

Prip.priem.platby

SAP4 b VEE(1)570 ¥ | SAPVEEO2 | INS &

Potvrdime klavesom ENTER a dostaneme sa na udaje o Kontaktnej osobe. Udaje o kontaktnej osobe

su nepovinné, teda mézeme ich preskocit’ stlacenim klavesy ENTER. Systém nés presunie na Vedenie
uctu Uctovnictvo.
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[ Dodavatel’ Spracovanie(B) Skok Dodatky Prostredie  Systém ” W
& 48 S RHE Do BAE @M
Dodzvatel’ zalozZit’: Vedenie tictu Uctovnictvo

Dodavatel INTERNE Dorf Gubariovd 2021 Nitra
Uctovny okruh 1000 Verejna vysokd skola
| Vedenie uctu

Kontrol.ucet £321920 3 ' Triediadi kiGé

Centrala

Opravnenie Sk.riad.hotovosti

Skup.uvolnenia

Znak mensiny Datum certifikac.

" UroZenie
Znak uroku Posled.rozhod.den
Frekv.drocenia Posl.chod drokov

| Zrazkova dan

Zn.zd.dane Cislo oslobodenia
Stdt zrazk.dane Lehota do
Tr.zrazk.dane Ddv.oslob.

| Refer.data
Staré c.uctu Osobné cislo

Vyplnime kontrolny tcet a potvrdime klavesom ENTER. Dostaneme sa na Platobné podmienky kde
mozeme okrem iného nastavit’ splatnost’ faktur. Je potrebné oznacit’ Kontr.dupl.fakt (Kontrola
duplicitnych faktur). Potvrdime ENTER a dostaneme sa na Kore$pondencia Uétovnictvo. Tu mdzeme
zadat’ nastavenie tykajice sa upomienok. Stlacime kldves ENTER a dostaneme sa na Data nadkupu.
V poli Mena objednavky zaddme EUR a potvrdime kldvesom ENTER. V d’alSom okne Partn.roly je
zoznam adries. Nie je nutné ni¢ menit’ a hodnoty potvrdime ENTER. Zobrazi sa hlasenie, ktoré nas
informuje o dokonc¢eni zadavanie idajov o dodavatel'ovi.
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[S Dodavatel’ Spracovanie(B) Skok Dodatky Prostredie  Systém ” -
g B CRQQALCHE DL BRI @M
Dodavatel’ zaloZit’: Platobny styk Uctovnictvo ‘

Dodavatel INTERNE Dorf Gubdriovd 2021 Nitra
Uctovny okruh 1000 Verejnd vysoks skola

Data platby
Platob.podm. Skupina toler.
r 'I
|_Kontr.dupl.fakl:
DobaDoPreplSeku
Automaticky platobny styk
Sposoby platby Blok.platby [] Uvolnené pre platbu
Odl.pri.plat. FirBanka
Jednot.platba ] KI'G& zoskupenia [ ]
Limit zmenky V |EUR
Avizo cez EDI ]
Likviddcia faktdr
Skupina toler.
EXY b vEE(1)570 ¥ | SAPVEEO2 | INS &
-
[ Doddvatel Spracovanie(B) Skok Dodatky Prostredie  Systém
@ -JqBe@@ CHE DUoDIBE
Dodavatel’ zaloZit’: Data nakupu ’
(% odigné dita  &a Ciast.sortiment
Dodavatel INTERNE | Dorf Gubdriovd 2021 Nitra =
Nakup.organiz. 1000 Centralna nak. org. ‘ '
Podmienky L
I~
MenaObjedndvky |EUR ﬁ
Platob.podmienka |
Incoterms l
Minim.hodn.objedn. [ \
Schem.skup.dodavat. [—\ Stand.schéma dodavatela
Riadenie ddtumu ceny m Ziadne riadenie
OptimObjedRastra -
4 ) < 4 )
Y | VEE(1)570 ¥ | SAPVEE02 | INS &
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»
[ Dodavatel’ Spracovanie(B) Skok Dodatky Prostredie  Systém -

& " dO0 @@ CHE DL BAE @@
Dodavatel’ zalozit’: Partn.roly ‘
] [ 0digné dita = Adresa partnera  Vymaz riadka
Dodavat. INTERNE | Dorf Gubanova 2021 Nitra
Nakup.organiz. 1000/  Centrélna nak. org.
' Partnerské roly
P..lgz»nafenie Cislo Nz |o.|
— 1 — —
E,\d_llj‘ jedndvacia adresa INTERNE  Dorf Gubafiova 2021 . 3
DO Dodavatel INTERNE Dorf Gubanova 2021 ] a
SF Vystavitel faktary INTERNE Dorf Gubanovd 2021 ] it
(<[] («][»]

E!? P | VEE (1) 570 ¥ | SAPVEE02 | INS &

[= Posledna datovad obrazovka dosiahnuta

Spracovanie bude ukoncené.

Q Maju sa data najskdr
uloZene?

I Ano ] Nie |3  zrusenie

Potvrdime okno tla¢idlom Ano a dodavatel bude vytvoreny. Informaciu o tom modzeme vidiet
v stavovom riadku a dialégovom okne.
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4.2.1 Zmena kmenového zaznamu dodavatela

Cesta: SAP Menu — Logistika — Materidlové hospodarstvo — Nakup — Kmeriové data — Dodavatel’
— Centrdlne — XK02 Zmena

Na obrazovke zaddme d¢islo doddvatel’a (vyhl'adame ho v systéme), #ctovny okruh a ndkupnu
organizdaciu. V spodnej Casti oznacCime, ktoré informécie chceme zmenit' a potvrdime klavesom
ENTER.

>»
[S Dodavatel’ Spracovanie(B) Skok Dodatky Prostredie  Systém w

& v dH COGQ EHE DDhO8 BHRE @
 Dodavatel’ zmenit’: Vst.obr.
ES
Dodavatel’ 1104858 ' Dorf Gubafiova 2021
Uétovny okruh '1000|  Verejna vysoks kol
Nakupna organizacia '1000|  Centrdlna nak. org.

Vieobecné dita

[v]Adresa

| |Riadenie

'- -
Platobny styk

[ ]Kontaktna osoba

' Data Gctovného okruhu
[ 1Vedenie Gctu
[ |Platobny styk
[JKoredpondencia

| |Zrdzkova dan

Ddta ndkup.organizdcie
(]

| IPartnerské roly

|Ddta nakupu

t.'”," b | VEE (1) 570 ¥ | SAPVEE02 ' INS &
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4.3 ZaloZzenie informacného zaiznamu nakupu (Purchase Info Record)

Cesta: SAP Menu — Logistika — Materidlové hospoddrstvo — Nakup - Kmeriové data — Inf.zaznam
— ME11 ZaloZenie

Na uvodnej obrazovke zadame ¢islo materialu, dodavatel’a a nakupnu organizdciu.
Tieto polozky mdzeme vyhladat pomocou ikony vedla prislusného riadka. Vo vyhladavani je
potrebné pouzivat’ diakritiku a symbol ,,** (hviezdi¢ky) — ak si nie sme isti celym nadzvom.

[ Inf.ziznam Skok Dodatky Prostredie  Systém  Napoved' w

g | B CQQCHE fDOo8 RE @

ZaloZenie inf.zazn.: Vstup

Dodavatel :1'6485'8" ::
Materidl 109401
Nakup.organiz. 1000

Zavod -

Infozdznam

| Infotyp
(e) Normal.

() Prica za mzdu
(O Médium
() Konsignacia

==‘l," b | VEE (1) 570 ¥ | SAPVEE02 ' INS =

Polia Zavod a Infoziznam nevypliiame. Pokial by sme vyplnili pole Zavod, bol by vytvoreny
informacny zaznam ndkupu platny len pre konkrétny zévod. Potvrdime klavesom ENTER
a dostaneme sa na obrazovku Vseobecné data.
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Na tejto obrazovke mozeme Specifikovat’ data dodavatel’a, dita o povode a objedndvaciu merna

jednotku.
[E Inf.zdznam  Spracovanie(B) Skok Dodatky Prostredie  Systém ” -
& | 4O Cee  CHE DDLS BE @M

‘ ZaloZenie inf.zazn.: Vseob.dita

Ddta ndkup.organiz.1) Texty

Infozdznam ‘

Dodavatel 104858 Dorf Gubanova 2021

Materidl 1109401 | Farebny papier Gubafiova 2021

Skup.mater. 3019200 Kanceldrske potreby

' Data dodavatela || D3ta o pévode
1.upomien. Zjbni Typ osvedcenia [
2.upomien. ' |Dni CisOsvedéenia
3.upomien. " loni Platné do
Mat.dodavatela | ] Stit povodu [sk |
Ciast.sortim. Regidn [ ]
CsD-por.&.tr. [ ] Cislo ‘
Dod.-skup.mater [ ] Vyrobca
Body ' [ 1/ 1 |acl
Predajca ' ' Moznost’ dodavky
Telefdn [ MozZnéDodat'0d
Zrusend zmluva [ ] MozZnéDodatDo
Pred.dodav. [ |Pravid.dodav.

' Objednavacia mernd jednotka
Objedndvacia MJ  |BAL|
Prepocet 1 |'BaL! <-> 1 |lBaLl
Variabilnd OMJ [ neaktivny

Y D VEE (1) 570 ¥ | SAPVEE02 | INS &

Po vyplneni pozadovanych informacii klikneme na tlac¢idlo Ddta nakup.organiz.1 v hornej Casti
obrazovky a zobrazi sa nasledujtice okno.
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»
[& Inf.zdznam  Spracovanie(B) Skok Dodatky Prostredie  Systém w

& v dB /@ I CHE DD o8 HE @6

ZaloZenie inf.zazn.: Data nakup.organizacie 1

Vieobecné dita Texty

Infozaznam | | L j
Dodavatel 1104858 Dorf Gubaiiova 2021
Material 1109401 Farebny papier Gubafiova 2021
Skup.mater. 13019200 | Kancelarske potreby
Nakup.organiz. '1000 ‘Normalne
Riadenie
Plin.dod.lehota |7 |Dni TolerNeGplDod | |8 [)ZadTextm
Skupina nakupu  |100] Tol.nadl. " '3 [ IpovPotwr
NormalMnoz. 1 BAL [ |Neobmedz. Rad.potvr. | |
Min.mnoZstvo ‘ BAL| [ |LF p.PM Zn.dane ]
ZostDobaPlat [ o] [|Bez aut.ziE.PM
Exped.predp. [ ]
Postup
Max.mnoZstvo ‘ |BAL ProfZaokr [ ] Skup.MJ [
" Podmienky
Cena netto ‘ 10lEUR /|1 |BAL| Platné do
Redlna cena 0,00/EUR | /|1 |BAL [ |ZiadneSkonto
Prep.mn. 1 IBAL|<-> 1 |BAL! Skup.podm. ]
Typ datumu ceny " | Ziadne riadenie
Incoterms | I
Y D VEE(1)570 ¥ | SAPVEE02  INS &

Tu je potrebné vyplnit’ Plan.dod.lehota, Skupina nakupu, NormalMno?. a Cena Netto.

V pripade, Zze chceme blizsie Specifikovat’ cenu, stlatime tlacidlo Podmienky v hornej Casti
obrazovky. Otvori sa okno Zalozenie Cena brutto: Dodato¢né podmienky. Tu moézeme Specifikovat’
rozne Rabaty, Prirazky, Cla, Prepravné a podobne. Pre upravu ceny podl'a objednaného mnozstva,
stlatime tlac¢idlo Stupnice v hornej Casti okna. Je potrebné vyznacit’ riadok, pre ktory ideme
upravovat’ cenu. Tu zaddme pozadované udaje.
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[= Podmienka

Spracovanie(B)

g

Skok  Dodatky  Prost

redie

~dB /@@ CHE DO BE @M

Va'iabh)" kl'ac

0 Normalny

Platnost’
Platné od 09.12.2021 Platné do 31.12.9999
Dodatocné podmienky
Oznaceme ‘C’mﬂe |Jedn. |na IMJ |anm lStupnice ITexty
moo 10,00 EUR 1BAL [] [ o
O O -
<« - <«

B B/

EXY b VEE(1)570 ¥ | SAPVEED2 NS

&

[E Podmienka

Spracovanie(B)

g |

Skok  Dodatky

Prostredie

FdBIC@e@ CHE Do BE @M

Variabilny kitG¢
Dodavatel IMatenal INaOrI T Oznadenie
104858 9401 1000 0 Normdlny
Platnost’ Riadenie
Platné od 09.12.2021 Refer. [E] Stupnica mnoZstva
Platné do 31.12.9999 Kontrola [_] Ziadne
Stupnice
Druh stup. J_odslMp.rmoi. M) | Castka Jedn. na M) |Aktikak | [
od | I_‘BAL 10,00 EUR 1BAL @)
10 9,00 O
30 2,50 @]
(@)
e} =
O -
«» <«
(]

EXY b VEE(1)570 ¥ | SAPVEEO2 | INS
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Vytvoreny Informac¢ny zadznam nakupu ulozime pomocou ikony diskety alebo kladvesovej skratky
CTRL + S. V stavovom riadku a dialégovom okne sa objavi informécia o zalozeni Informa¢ného
zaznamu nakupu.

4.4 Vytvorenie poZiadavky na objednavku (Purchase Requisition)

Poziadavka na objednavku vychddza z potreby nakupu materidlu (tovaru, sluzby, suroviny,
polotovaru, a pod.). Tato poziadavka vznika bud’ automaticky (napr. pri planovani vyroby) alebo
manudlne. V tejto Casti si ukdzeme poziadavku na objednavku vytvoreni manudlne. Poziadavky na
objednavku vznikaji na najnizSej urovni v podniku (jednotlivi zamestnanci) a tito zamestnanci
nemaju pravo objedndvat’ si material priamo od dodavatel'ov.

Poziadavky na objedndvku vytvaraju zamestnanci a hromadia sa v systéme. Prislusny nakupca
zodpovedny za uréiti Cast materidlov vyhodnoti opodstatnenost’ poziadaviek a odsthlasi ich.
Odsthlasené poziadavky na objednavku st podkladom pre vytvorenie objednavok.

Cesta: SAP Menu — Logistika — Materidalové hospodarstvo — Nakup — POBJ — ME5SIN ZaloZenie

[= PoZiadavka na objedndvku  Spracovanie(B)  Prostredie  Systém  Napoved' w
& v B CQQ I EHE DL RE @

ZaloZenie poZiadavky na objednavku
Prehlad dokladov zapnuty 0 EET Uchovanie | 4@ &% Osobné nastavenie

‘ — - —F . =

E NB PoZiadavka na obj. 'L ! Stanov.zdroja odberu
T Hiavicka

IEI Prehlad poloZiek

IE] Polozka 1 Nova polozka v |Zj|i'

V l'avom hornom rohu okna vyberieme moznost’ NB Poziadavka na ob;j.
Okno sa sklad4 z troch casti: Hlavicka, Polozky a Detail polozky.

Hlavic¢ka — obsahuje vSeobecné informacie — text k POBJ.

Prehlad polozky — slizi na zadavanie jednotlivych objednavanych poloziek.
Polozka — zobrazuje detailné informacie o vybranej polozke.
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[ PoZiadavka na objedndvku  Spracovanie(B)  Prostredie  Systém  Napoved' w—

]

FdBICe@ CHE D48 RE @

@ .| ZaloZenie poZiadavky na objednavku

Prehlad dokladov zapnuty 0O ﬁ Uchovanie | 4@ Osobné nastavenie

NB PoZiadavka na obj. ¥ Stanov.zdroja odberu
|| Hiavieka

(=]

(D)L (& )(F)E)6E[FL) (&%

B st Pol.|P P |Materil KratkyText Mnoz |[MJ | T | Datumdod. Skup.mat. |Zivod Skiad SkN| Ziadatel' | Cis.potr. | PoZad.dod. | StalyDodav

e
L=a

R ) ) )y -

4 1«

IE‘ Polozka 1 Nova polozka v |E‘ ‘zl

[SARg¢ b | VEE (1) 570 ¥ | SAPVEE02 | INS &

Pri vypliiani poloZiek objednavky je potrebné dodrzat’ presne stanoveny postup, aby sme predisli
komplikécidm. KaZdu zadanit hodnotu je nutné potvrdit’ klavesom ENTER.

Postup:

1. Vyplnime polozku Materidl (zadame ¢islo materidlu alebo pouzijeme klaves F4 a vyhl'adame
si na$ material v zozname). Cislo materialu potvrdime kldvesom ENTER.

2. Systém nds automaticky presunie na polozku Zdved. Vyberieme zo zoznamu zavod EF
a potvrdime klavesom ENTER.

3. Systém doplni kratky text, mernt jednotku a skupinu materialu (podl'a udajov v Kmenovom
subore materialu).

4. Zadame mnoZstvo a potvrdime klavesom ENTER.

5. Systéme nés presunie na polozku Skupina nakupu (SkN). Zo zoznamu vyberieme skupinu
100 (EF — EF). Potvrdime klavesom ENTER.

6. Presunieme sa na dditum dodavky. V poli je hodnota aktuadlneho datumu a v stavovom riadku
je uvedena informécia ,,Je mozné dodrzat’ ditum dodavky? Déatum nie je potrebné menit’ (je
to iba informac¢né hlasenie).

7.V &asti Polozky vyberieme kartu Priradenie tiétu. V &asti TypPrUE. vyberieme Q Projektovd
zasoba. Nasledne vyplnime ostatné polozky podl'a obrazka.

8. Pri vyplhani postupujeme tak, ze zadame pozadovanu polozku, stladime klaves ENTER

a v stavovom riadku si skontrolujeme hldsenie o d’alSich poziadavkach. Pre skontrolovanie
spravnosti vyplnenych hodndt pouzivame ikonu Kontrola (CTRL+SHIFT+F3). Pokial’ sme
vSetky hodnoty vyplnili spravne, kontrola prebehne bez chybovych hlaseni.
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[& PoZiadavka na objedndvku  Spracovanie(B)  Prostredie  Systém  Napoved’ -

g ~dBIC@@ CHE DDO8 BR @

ZaloZenie poZiadavky na objednavku
Prehlad dokladov zapnuty | [1 B Uchovanie Q & 0sobné nastavenie

NB PoZiadavka na obj. ¥ [")Stanov.zdroja odberu

E Hlavicka z
&) (@)@ ) [&)]=]6]6E[#) (Z].)% ) [C]E .[@ =) [[] [@)[2][G)] Enavhoené hodnot |
St. Pol. P P | Materil KratkyText MnoZ M) |T | Ditumdod. | Skup.mat. |Zivod Skiad SkN| Ziadatel | Cis.potr.
u A 10 109401 Farebny papier Gubanova 15 BAL T EJQ.IZ.ZO,”[@]"J Kanceldrsk = EF 100
] T a
o T -
L 4|h
Polozka [1[ 107109401, Farebny papier Gubafiova 20.. v/ E]

Dita materiilu | MnoZstva a terminy + Ocenenie ﬁ Zdroj odberu | Status | Kontaktnd osoba | Texty | Dodacaadresa | VO |

(E] © (&) Typprie v| Rozdelenie | Jednoduché priradenie .. ¥| (¢okr. |1000 Verejn.. v/
Nakladovy okruh

Fond Grant ‘
Funkénd oblst | |

Fin.stredisko [ ]

Rezerv.prostr. [] Financ.polozka 15

9. Po zadani uvedenych hodnét, mézeme pridat’ d’alSiu polozku materialu.

10. Objednéavku Ulozime / Vytvorime stlacenim tlacidla UleZenie . V stavovom riadku sa objavi
informdcia o zalozeni POBJ

[ Pofiadavka na objedndvku  Spracovanie(B)  Prostredie  Systém  Napoved -
(Vi B ICeQ I CHE D48 R @m

ZaloZenie poZiadavky na objednavku ‘
Prehlad dokladov zapnuty | [1 B3 Uchovanie | §& &% [l &0sobné nastavenie
[{urv] B Poziadavka na obj. 'J ["]Stanov.zdroja odberu
Hiavicka
E Prehlad poloziek
(5] polozka 1101109401 , Farebny papier Gubiiové 20.. v| (4]

D3ta materidlu YMno‘mva’atermhy }/Ocenenie E/ Zdroj odberu Ystztus YKontaktna’ osoba }/Texty VDodacia adresa /'vo |

[IJ TypPrU¢ | Q Projektovéd .. ¥| Rozdelenie | Jednoduché priradenie .. ¥| (Zokr. |1000 Verejn.. v/
Miesto vykiddky | | Priemca ]
Ucet hl.knihy 112103 |
Nakladovy okruh  [1000]
Nakl.stredisko 101130 |
Prvok 5PP [0-07-104/0001-00
Zikazkaodber. [ o]
Fond [¢6 |
Funkénd oblast  |0941
Fin.stredisko 101001
Finané.polozka  [€31001
g D | VEE (1) 570 ¥ | SAPVEEQ2 | INS &
Detail polozky

V detailoch polozky mozete blizSie Specifikovat’ rozne atribity polozky, ktoré nie st povinné
pre vytvorenie POBJ, ale Casto s nutné z hl'adiska kontinuity podnikovych procesov.
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Zobrazenie vlastnych POBJ
Pokial chcete vidiet' zoznam vami uz vytvorenych POBJ, stlacte tlacidlo Prehl’ad dokladov zapnuty.
V lavej Casti okna sa vytvori novy Prehl'ad dokladov. Tu si mozete vybrat’ rozne druhy dokladov
stlatenim tlacidla Variant vyberu (maly farebny stromcek). V rozbalovacom zozname vyberieme
Moje poZiadavky na objedndvku.
[& PoZiadavka na objedndvku  Spracovanie(B)  Prostredie  Systém  Napoved' w
¢ =0 ~dODIC@@ CHE Do BRI @@
ZaloZenie poZiadavky na objednavku

( Prehlad dokladovz) O & uchovanie @ &t &% & 0sobné nastavenie

Prehl'ad A {17| NB Poziadavka na obj. 'j [~ Stanov.zdroja odberu
lavicka
dokladov o

« |T| Prehlad poloZiek
Maie noFiadavky na Polozka 110109401, Farebny papier Gubdfiova 20.. ¥| E]E]

“‘[' _ Data materidlu  Mnogstva a terminy  Ocenenie //Priradenie it

| Zdroj odberu | Status | Kontaktna...] |2

POBJ/Poloz.POB]
» B 10006952 E]@ TypPrdé | Q Projektova .. ¥| Rozdelenie | Jednoduché priradenie .. | Ueokr. 1000 Verejn.. v
Miesto vykisdky | | Priemca [ ]
Ucet hl.knihy 112103 |
Nakiadovy okruh  [1000]
Nakl.stredisko [101130 |
Prvok SPP |0-07-10470001-00
Zikazka odber. | o ]
Fond ft6 |
Funkéna oblast  [0941
Fin.stredisko [101001
Finané.polozka {631001
SAD D | VEE (1) 570 ¥ | SAPVEED2 | INS -

Aby nebol dany zoznam prili§ dlhy (vSetky POBJ, ktoré dany pouzivatel' vytvoril), je definované

urcité ¢asové obdobie. Toto obdobie si mdzete upravit’ cez menu Osobné nastavenie.
[ PoZiadavka na objedndavku  Spracovanie(B) Prostredie  Systém  Napoved -
@ | ~dB e CHE Do BE @

ZaloZenie poZiadavky na objednavku

Prehlad dokladov zapnuty ] %'7 Uchovanie | g& Q [i \Osobné nastavenie )
e —

[ Osobné nastavenia

Navrhované hodnoty |

Prehlad dokladov
I = =l
Obdobie vyberu mojich dokladov ,-30 1 mesiac [:“
V| Autom.vytvorenie prehfadu dokladov |1 Vcera
-14 2 tyidne
-180 © mesiacov —
Info prostredia -30 1 mesiac
[ |Info prostredia v novom reZime -365 1 r?‘f .
-7 1 tyZden
-9999 Bez obmedzenia
| Priame spracovanie hidseni 0 Dnes
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4.4.1 Zmena poziadavky na objednavku

Cesta: SAP Menu — Logistika — Materidlové hospodarstvo — Nakup — POBJ — ME52N Zmena

Zobrazime si panel Prehl'ad dokladov a vyberieme si variant Moje poziadavky na objednavku.
Na vybrany objednavku klikneme 2x a objednavka sa ndm zobrazi v hlavnom okne. Pokial’ ju chceme
upravovat,, je nutné stlacit’' ikonu Zobrazenie / zmena (ikona s okuliarmi a perom). Tato ikona prepina
rezim Zobrazenia a Zmeny (Upravy). Pri pridavani novych poloziek do POBJ, postupujeme rovnako
ako pri vytvarani novej POBIJ.

4.5 ZaloZenie objednavky na ziklade POBJ (Purchase Order)

Cesta: SAP Menu — Logistika — Materidlové hospoddarstvo — Nakup — Objedndavka — ZaloZenie —
ME2IN — Dodavatel’/dodavajuci zavod znamy

Pri zalozeni objednavky na zaklade POBJ, je potrebné zobrazit’ si Prehl'ad dokladov, variant Moje
poziadavky na objednavku. V zozname si nidjdeme POBJ, ktora chceme pouzit' ako podklad pre
zalozenie objednavky.

[& Objedndvka Spracovanie(B) Skok Prostredie  Systém  Napoved’ w
@ VB IC@@ BHE Do8 BE @m

ZaloZenie objednavky

Prehlad dokladovz | [J B Uchovanie &8 | ¢ATléovy ndhlad  Spravy @& 0sobné nastavenie

Prehl'ad . IE NB Normdlna objedn.. ¥ Dodavatel’ Dat.dokl. 09.12.2021
dokladov @] //Adresa | Komunikica | Partner |} Dopinkové dita | Fir.banka/VO/Kontak.osoba | Org.dita 4(Status | [/ /(2]
v [ |
Wgie noFiadavkv na 2 Este neodoslané Objednan 0,00
<§?} ,.\ EEIRIG = Nedodané Dodané 0,00
POBJ/PoloZ.POB] & Nevypotitané Este na dodanie 0,00
» B 10006983 Vypodit. 0,00
» B 10006952 Zilohy 0,00
@5 S.. Pol P P Materidl Kr.text 0Obj.mnoZstvo 0... T Détum dod. Cena netto Mena na m
J
«» «>»
@ HER @@] @ @@$ x| (57 I Navrhov.hodnoty ] I Dodat.dispozicia
E]Poloika 1 Nova polozka - BE]
SAPg D | VEE (1) 570 ¥ | SAPVEE02 | INS &
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[& Objednavka Spracovanie(B) Skok Prostredie  Systém  Napoved' w

]

B8 CHE DDO0 BHE @m

ZaloZenie objednavky

Prehfad dokladovz | [1 & Uchovanie &8 | & |2 Thcovy nahlad | Spravy @& 0sobné nastavenie

Prenlad ” B Normalna objedn... ~ | Dodavatel [0000104858 ﬁa’t.dokl. 139.12.2\321
dokladov //Adresa |/ Komuniica | Partner | Dopinkové déta | Fir.banka/VO/Kontak.osoba /Org.dita sews | (DG

Moje poZiadavky na
ki Loddens

v
Nak.org. 1000| Centrdlna nak. org.

G A
‘ ‘ \ [ 4 Skupina ndkupu 100/ EF-EF
POBJ/PoloZ.POB] U&tovny okruh 1000 Verejna vysokd skola
» B 10006983
» B 10006952

EE& S.. Pol P P Materil Kr.text Obj.mnoistvo 0... T Ddtum dod. Cena netto Mena na @
EID Q 109401 Farebny papier Gubariov.. 15BAL T 09.12.2021
L
m
L
L
L
L
m z
] v
N ¥ <
@J [@] E} @@]@ @@ @@@5 |@] I Navrhov.hodnoty | [ Dodat.dispozicia

[ﬁ Detail polozky
SAP4 > | VEE (1) 570 ¥ | SAPVEE02 | INS &

Postup:

1.
2.

V 'avom hornom rohu okna vyberieme typ objednavky NB Normdlna objedndvka.

V okne Prehl'ad dokladov si vyberieme POBJ a sposobom drag and drop presunieme ¢islo
objednavky na ikonu Nakupny vozik v l'avej hornej Casti okna.

Systém nacita informacie z POBJ a vyzve néas zadat Ndkupniui organizdaciu. Vyberieme
hodnotu 1000 Centralna nakupnd organizacia. Potvrdime kldvesom ENTER.

Teraz je potrebné zadat’ doddvatel’a. Mozeme zadat’ Cislo dodavatel’a, ktorého sme si zalozili
alebo ho mo6zZeme vyhladat’ pomocou klavesu F4. Potvrdime klavesom ENTER.

V stavovom riadku sa objavi informacia, ktora nds informuje o mnozstevnej zlave, ktora
mdzeme dosat’ pri objednani va¢sieho poctu kusov.

Upravime Ddtum objedndvky.

Spustime kontrolu objednavky stlacenim ikony Kontrola . Pokial’ sa v okne neobjavia ¢ervené
chyby, objednavku ulozime stlacenim tlacidla Ulozenie.

V stavovom riadku sa objavi informacia o zalozeni objednavky.
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Svoju objednavku mézeme vidiet, ked’ v prehl'ade dokladov vyberieme moznost” Moje objedndvky.

[E Objedndvka  Spracovanie(B) Skok Prostredie  Systém  Napoved' w
g 48 CEQ  BHE DO BE @m®

% |.| ZaloZenie objednavky
Prehfad dokladovz | [0 Y Uchovanie & | @@ Tldovy ndhlad  Spravy @& Osobné nastavenie

renla A @[NB Norméaina objedn.. 'j Dodavatel Dét.dokl. 09.12.2021
dokladov | Adresa | komunikica | Partner | Doplnkové data |} Fir.banka/VO/Kontak.osoba  Orgidata | status | (<] |[E]
v

Moje poZiadavky na = ]
Abindndidn, Nak.org.

et
\ \ \ [ » Skupina nakupu

Zmena » Ictovny okruh

Qdstranenie >
Objednavky

Dopyty

Kontrakty

Plany dodavok

Nakupné doklady véeobecne

P P Materil Kr.text Obj.mnozZstvo 0...| T Datum dod. Cena netto Mena na

o
=1

Poziadavky na objedndvku
Moje objednavky

Moje uchované objednavky
Moje poziadavky na objedndvku

Moje objedndvky

OOy

® Moje poZiadavky na objedndvku

4« \] (L

@] @ @ @ @@ @@i Li @ [ Navrhov.hodnoty I I Dodat.dispozicia
[ polozka 1 Nov polozka v [a]+]
:_.,"" | VEE (1) 570 ¥ | SAPVEE02 | INS &

4.5.1 ZaloZenie objednavky bez POBJ (Purchase Order)

Cesta: SAP Menu — Logistika — Materidlové hospodarstvo — Nakup — Objednavka — ZaloZenie —
ME2IN — Dodavatel’/dodavajuci zavod znamy

V pripade, ze chceme zalozit' objednavku bez predchadzajucej poziadavky na objednéavku,
postupujem tak, ze najprv vyplnime na objednavke Hlavicku — zdlozka Org. Ddta (Ndakupnad
organizdacia, Skupina ndakupu), doplnime Dodavatel’a (vyhladdme v systéme) a ndasledne
priddvame polozky rovnako ako pri zakladani POBJ.

4.5.2 Zobrazenie statusu POBJ
Cesta: SAP Menu — Logistika — Materidalové hospoddrstvo — Nakup — POBJ — ME53N — Zobrazenie
V prehl'ade dokladov si zobrazime variant Moje poziadavky na objedndvku. Vybrani objednavku

otvorime dvojklikom. Vyberieme polozku a v Casti Detail poloZky — zaloZka Status si pozrieme stav
konkrétnej polozky.
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[S PoZiadavka na objedndvku  Spracovanie(B)  Prostredie  Systém  Napoved’ w
g ~dBICAQ CHE DDo8 BRI @m

Zobrazenie PozZiadavka na obj. 10006983

Prehlad dokladov z O s? ﬁ Osobné nastavenie

Prehl'ad . @]NB Pozadavka na obj. | 10006923
dokladov ﬁ s I
v Y ([E)(E)[FEREEL B (B)E )@ =) @) @28 @havhonné ooy ]
Maie ahiedniviy st.| pol /P |P |Materil Kratky Text Mnoz. | M) | T Ditum dod. | Skup.mat. |Zivod Skiad
(& @)= (@) [E ) » 10 Q 100401 Farebny papier Gubdfiovd . 15 BAL T 09.12.2021 Kancelirsk  EF
Nak.doklad
- & 4500017475

+ Q4500017475
+ K 4500017482
+ & 4500017515

«» «»
Polozka 1[10] 109401 , Farebny papier Gubsfiova 20.. v|  [a]+] a
Data materidlu | MnoZstvé a terminy | Ocenenie  Priradenie Gétu | Zdroj odberu /@/ Kontaktnd o... || [/[*](G]
Status sprac. LB Objednavka vytvorena 'j Objedn. 15 BAL 02 Aktivne v
Zn.blok. Nezablokované |

(&[F]E]CE[®L) [B1]% ) [B]E J@ &)

ala

Txt t.do_*| Nak.doklad Pol | Kritky popis *|  Mnoistvo | O
Objedndv,_ 4500017515 10 Rozvrhnut. 15 BAL

;

b | VEE(1) 570 ¥ | SAPVEE02 | INS &

4.6 Uvol'nenie objednavky

Nastavenia uvolnovania objednavok alebo aj POBJ st individudlne podla potrieb konkrétnej
organizacie (procesné alebo legislativne Specifikd). V nasom systéme je nutné objednavky uvolnovat’
pred tym, ako moZeme prijat’ objednany material.

Cesta: SAP Menu — Logistika — Materidalové hospoddrstvo — Nakup — Objedndvka — Uvol’nenie —
ME29N — Jednotlivé uvol’nenie

V okne Prehl'ad dokladov si zobrazime Moje objednavky a dvojklikom otvorime prislusnu
objednavku. Zapneme mod Upravy Objednavky tlacidlo Zobrazenie / zmena.

V hlavicke objednavky zalozka Stratégia uvol’nenia vidime aktualny status uvolnenia objednavky
(Znak uvolnenia X Zablokovand) a stav jednotlivych poloziek v tabul'ke vedrla.
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[& Objedndvka  Spracovanie(B)

Skok  Prostredie

Systém  Ndpoved'

(Ve B ICEQ  CHE ODLOS RE @m
‘ Normalna objednavka 4500017515 zaloZil Ing. Monika GUBANOVA
Prehlad dokiadovz | %7 &Y | ¢ Tlacowy nahfad  Sprivy &% Osobné nastavenie
Prehl'ad [T e Normaina objedn.. ~ |4500017515| Dodévater [104858 Dorf Gubafiova 2021 | Dat.dokl.  |09.12.2021
dOkladOV / Partner VDophkové dita VFI'.haan/VO/Kontak.osoba VOrg.déta Vsmtus EE
Maie ohiednivky Skup.uvolnenia [10] e Kéd | Oznacenie | stav
IEIEIRIE Stratégia uvolnenia [02) e VO  Verejné obstrdvanie A
Nak.dokiad ‘ VP EF- Veducdi prac.
+ & 4500017475 Znak uvolnenia [x| Zablokovana
+ % 4500017475 D
+ % 4500017482
-+ 4500017515
%5 &s..lpol [P |p |Materidl Kr.text Obj.mnozstvo 0... T/Datum dod. |Cena netto Mena na
‘ \ ‘
[Jio o 10mam Farebny papier Gubafiov... 15BAL T 09.12.2021 12,00ER 1 [
[:] v
<« [ 4
BEE o @E &FwE [ Dodat.dispozicia

Detail polozky

s

> | VEE (1) 570 ¥ | SAPVEE02 | INS

&

Klikneme na ikonu vedl'a polozky Verejné obstardvanie a stav sa zmeni. Rovnako postupujeme aj
pri polozke EF- Veduci prac. Znak objednavky sa zmeni na U Uvolnena.
Ulozime vykonané zmeny pomocou CTRL + S alebo tlacidla UloZenie.

[ Objedndvka Prostredie

@ | CEQICHE DDos BEI @B
(@ .| Uvolnenie Normélna objednévka 4500017515 |

Spracovanie(B) Systém  Napoved'

- 48

Skok

Prehlad dokiadovz | % Y &b | (AThéovy ndhlad  Spravy & 0sobné nastavenie
Prehl'ad [{v] NB Norméina objedn.. v 4500017515 Dodavatel |104858 Dorf Gubafiova 2021 | Dat.dokl.  |03.12.2021
dokladov E //Partner /'Doplnkové data 1 Fir.banka/VO/Kontak.osoba | Org.dita | Status [Jl]
v
Maie ohiednivky Skup.uvolnenia [10] er Kod | Oznacenie | Stav| Moz
(& (@) 8] (&) (= [~ Stratégia uvolnenia [02] e (VO ] Verejné obstrévanie /)
Nak.doklad | VP EF- Veduci prac. v D
- % 4500017475 Znak uvolnenia [u] uvolnens
- 4 4500017475 [:]
- & 4500017482
- | 4500017515
[=]1=Y S..‘Pol ‘P P ‘Materiél Kr.text ‘Obj.n’noz'stvo \0...‘T Datum dod. |Cena netto ‘Mena ‘na
Dlo Q 109401 Farebny papier Gubafiov... 1SBAL T 09.12.2021 12,00EUR 1
[ ] EUR
(] ETR
[ ] EUR
[ ] EUR
(] EUR
[ ] EUR
] EUR =
D EUR v
<« [ «»
‘E‘ ‘E‘ Navrhov.hodnoty ] [ Dodat.dispozicia
Detail polozky
Uvolnenie bolo vykonané s kddom uvolnenia VP E!? > VEE (1) 570 ¥ | SAPVEE02 | INS [@
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4.7 Kontrola stavu zasob materialu

Cesta: SAP Menu — Logistika — Materidalové hospodarstvo — Vedenie zdasob — Prostredie — Zasoba
— MMBE — Prehlad zdasob

Na uvodnej obrazovke zadame (vyhl'adame) ¢islo materialu

[& Program  Spracovanie(B) Skok  Systém  Napoved’ w
(V] OIS BHE DALY BE @

Prehlad zisob: Uctovny okruh/zivod/sklad/sarza

| Obmedzenia databazy

Materidl 109401
I =]
3 9
Zav. L1010_I Do
Skiad Do &
Sarza Do 2

Pokial' by sme chceli vidiet stav v konkrétnom zavode alebo sklade, Specifikujeme aj tieto
informacie. Obrazovku potvrdime F8 alebo ikonou. Zobrazi sa nadm stav zasob kde st uvedené
jednotlivé mnozstva.

[S Zoznam Spracovanie(B) Skok Dodatky Prostredie  Systém  Napoved’ “
V] Y dHI @ BHE DD o8 BAE @M,
Prehlad zasob: Zakladny zostava
&
[ iber =
[ T
Materidl Los40l _' arebny papier Gubariovd 2021
Druh mater. MATE Materidl
Mer.jednotka BAL Zakl.mer.jednotka BAL

| Prehlad zésob

(]2] (6] [ |.)| Epetainé zobrazenie

Klient / Uctovny kruh / Zavod / Skiad / SarZa / Zvidstna zésoba | Volne pouiitelné | Kontrola kvality | Rezervované | Plinov.prirastky = Objednand zisoba | Objed...

v & celkom 15,000
~ B 1000 Verejnd vysoka skola 15,000
- by 1010 EF 15,000 =
grr D | VEE (1) 570 ¥ | SAPVEE02 | INS &

Vidime, Ze objednana zasoba je 15 balikov.

4.8 Odoslanie objednavky/tla¢ovy nahlad

Cesta: SAP Menu — Logistika — Materialové hospoddrstvo — Objedndavka — Spravy — ME9F —
Vystup sprav

Sluzi na zobrazenie tlacového vystupu objednavky, resp. tla¢ objednavky v papierovej podobe.

Na uvodnej obrazovke zaddame Cislo dokladu (Cislo objednavky), alebo vyhl'adame objednavky podl'a
poloziek Doddvatel’, Nakupnd organizdacia, Skupina nakupu.
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Obrazovku potvrdime tla¢idlom alebo kldvesom F8. Zobrazi sa obrazovka s detailom spravy.

[S Program Spracovanie(B) Skok Systém  Napoved' -

& FdB @@ DHE DDO0 RE @®

 Vystup spravy |

Déta nakup.dokladu .
Cislo dokladu "4500017515| 7| Do
Dodavatel ‘ ‘ Do
Nakupna organizicia [1000] Do | |
Skupina nakupu [ ] Do ]
Druh dokladu ] po | |
Datum dokladu Do =

v

grr P | VEE (1) 570 ¥ | SAPVEE02 | INS =

Pre odoslanie objednavky v zozname oznacime prislusnu spravu a stla¢ime tlac¢idlo Vystup spravy.

[& Zoznam  Spracovanie(B) Skok Nastavenia  Systém  Napoved -

g | FdH @@ CHE DDLO BE @@

Vystup spravy \
M4 >N EFER B [@ obrazenie spravy  Detail spravy  Skudobna tlaé

Nék.doklad Dodévatel Nazov 1 SkN Déat.dokl.
Spré Jaz Partner Rola DatumVytv Cas Cas S UZivatel Vystupné zariadenie Nazov Cislo telef
| 14500017515 104858 Dorf Gubénova 2021 100 09.12.2021
NEU SK 104858 LF 09.12.2021 12:11:43 3 MGUBANOVA LOCL
(] PDF SK 104858 LF 09.12.2021 12:11:43 3 MGUBANOVA LOCL PDFCreator
a
v
L 2 4|V
==~ Dg P | VEE (1) 570 ¥ | SAPVEE02 ' INS &

Pokial si chceme pozriet’ tlacovy nahl'ad spravy, stlacime tlacidlo Zobrazenie spravy.

[© Zoznam Spracovanie(B) Skok Nastavenia Systém  Napoved' -—-—

@ " dEH e DHE HDhod BHE @m

Vystup spravy
Mae>»NAEF ¥ % H Vystup sprivy (Zobrazenie sprand Detail sprvy  Skiiobnd taé

Nék.doklad Dodavatel Nazov 1 SkN Dat.dokl.
Spré Jaz Partner Rola DatumVytv Cas Cas S UZivatel Vystupné zariadenie Nazov Cislo telef
| 14500017515 104858 Dorf Gubafiova 2021 100 09.12.2021
NEU SK 104858 LF 09.12.2021 12:11:43 3 MGUBANOVA LOCL
(] PDF SK 104858 LF 09.12.2021 12:11:43 3 MGUBANOVA LOCL_PDFCreator
a
-
W L 4|V
E'l;’ | VEE (1) 570 ¥ SAPVEED2 | INS &
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Zobrazenie spravy mdze vyzerat nasledovne:

[ Text Spracovanie(B) Skok Dodatky Systém  Napoved'

e [ v

(

M4 » M & &

Objednavka

Datum:

Cislo objednavky:

JHCG@ CHE ©Dho8  HE @

Tlacovy nahlad pre LOCL stran 00001 z 00001 (exemplar 1z 3)

100/4500017515

09.12.2021

Univerzita Mateja Bela v Banskej Bystrici
Nirodna 12

Dorf Gubaiova 2021

) Nadrani 4

974 01 Banskd Bystrica 949 01 Nitra
SK

Objednavatel: Dodavatel:
Kontaktnd osoba: Ing. Monika GUBANOVA Cislo dodavatela: 104858
Telefon: 6012321 037 Referent(ka) doddvatela:
Fax: Telefon/Fax:
E-mail: E-mail:
Nasa znacka: Vasa znacka:
Adresa fakturicie: Adresa dodania:

Univerzita Mateja Bela v Banskej Bystrici
Ekonomickd  fakulta

Tajovského 10

975 90 Banskd Bystrica

Univerzita Mateja Bela v Banskej Bystrici
Ekonomickd  fakulta

Tajovského 10

975 90 Banskd Bystrica

Predpokladany datum dodania: Deti 09.12.2021

Dodacie podmienky: Platobné

podmienky:

Mena EUR

Polozka Popis polozky

Cislo materiilu Obj.mnoistvo MJ Jed.cena bez DPH Cena poloZky bez DPH
00010 Farebny papier Gubinova 2021

109401 15 Balik 10,00 150.00
Celkovid cena bez DPH 150,00 EUR
Hodnota DPH 20 % 30.00 EUR
Celkovi cena s DPH 180.00 EUR
Potvrdenie  dodavatela Potvrdenie  odberatela

<«
:" .rl > VEE (1) 570 ¥ SAPVEE02 ' INS
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4.9 Prijatie materialu na sklad

Cesta: SAP Menu — Logistika — Materidlové hospoddrstvo — Vedenie zdasob — Pohyb materidalu —
MIGO — Pohyb materidlu

Tato transakcia sluzi na rozne pohyby materidlu (prijatie na sklad, vyskladnenie, vydaj materiélu,
atd’.) V nasom pripade chceme do skladu prijat’ material, ktory nam dodal dodéavatel’a na zaklade
objednavky. Na tvodnej obrazovke transakcie vyberieme Prijem materidlu, Objedndavkaa
stlacime tlacidlo Zobrazenie prehladu. Na lavej strane sa zobrazi panel Moje doklady, kde si
rozbalime polozku Objednavky. Dalej v hornej &asti okna vyplnime Cislo objedndvky, Zivod a typ
pohybu materidalu — Prijem materidlu. Potvrdime kldvesom ENTER.

[E Priem materidlu  Nastavenia  Systém  Napoved' w
@ FdBCe@ CHE DDOL BER @®

Prijem materialu Objednavka 4500017515 - Ing. Monika GUBANOVA

Potlacenie prehladu | Uchovanie Kontrola Uctovanie Na’poved’

‘1 A01 Priem materidlu v [RO1 Objednivka  ~ :4500017515E‘ Zévod 1010 @J[ lFii) Priem materidlu 101 &
Moje doklady
= OP]?;Z?)\(I)%SlS : b‘ VEeobecne | Dodavatel | @D

* 4500017475

+ 4500017482 Datum dokl. 09.12.2021 Dodaci list ] Dodévatel’ |Dorf Gubsfiovs 2021
* 4500017374

. 4500017326 Dat.uctovania 09.12.2021 Nakladny list Text hlav.

+ 4500017355 a2 3 Sahrnna sprievod... ¥

* 4500017338

* 4500017315 | = =

-« 4500017317 L \Riad. Kr.text mater. OK |Mnozstvo v MJZM MJZ S.. Sklad Nakl.stredi... Pr... Zisk.stredi... SarZa pnfd

* 4500016981  [_1_JFarebny papier Gubafiova 2021 )15 BAL [2] 101130 1010 101130
» Zakazky ‘ E
* Rezervicie =
~ Materidlové doklady

* 5000002644 iy o

. &/F) GG (@ wme B oben |BE DEE

E] Materidl | MnoZstvo Ty | Dita objedn. | Partner | 3arza | Prir.uctu

SAPg D | VEE (1) 570 ¥ | SAPVEEO2 | INS &

Okno je ¢lenené na dve Casti: Data hlavicka a Detail dat. Data hlavicky obsahuju hodnoty spolo¢né
pre vsetky polozky na doklade a obsahuju zalozky VSeobecne, Dodavatel’ a Pracovnik. Na zéalozke
Vseobecne je dolezité spravne zadat' Datum dokladu, Datum uctovania a Dodaci list. V nasom
pripade zadame do datumu dokladu aj datumu Uc¢tovania aktualny datum a do ¢isla dodacieho listu
I'ubovol'na hodnotu.

[E Priem materidlu  Nastavenia ~ Systém  Napoved' w

(4 FdB e EHE DLHORE @B

Prijem materialu Objednavka 4500017515 - Ing. Monika GUBANOVA

Potlacenie prehfadu | [ | Uchovanie Kontrola Uctovanie | [EllNapoved

Fl2]@] = COEs (@ vime B obeh | RS (DR -
Moje doklady
O-b]i(;gi)\(,]késw & EJ Materidl | Mnozstvo (T '} Dita objedn. | Partner | Sarza | priictu |
* 4500017475
* 4500017482 Druh pohybu 101/ Q| |+ PM pre projektZasobu Druh zdsob Volne pouzite.. ¥
200017308 Prvok 5pp 0-07-104/0001-00
* 4500017326 - I
+ 4500017355 Zdvod EF 1010 @
* 4500017338 Skiad g
* 4500017315 5
- 4500017317 ERE L
* 4500016981 Miesto vyklddky
» Zikazky
» Rezervdcie
~ Materidlové doklady Text

2644

[LRLRY)

(&) Dolozka ok Radok 1

= KD «»

&
»

;

| VEE (1) 570 ¥ | SAPVEE02 | INS &



Na zélozke Dodévatel’ sa nachadza identifikdcia dodavatel’a a na zdlozke Pracovnik su informécie
o osobe, ktora si objednala material a o skupine nakupu. Tieto informacie su vyplnené systémom
na zaklade Objednéavky a nie je mozné ich menit’.

Po vyplneni Hlavicky je potrebné zadat potrebné udaje k prijatiu jednotlivych poloziek. Kazda
z poloziek na objednavke sa spractiva samostatne, tak ze v zozname poloziek oznacime poradové
c¢islo poloZky a vyplnime potrebné udaje v Casti Detail dat.

Na zalozke Material sa nachadzaju informdcie o materiéli, ktoré sa prebrali z objednavky.

Na zélozke Mnozstvo je mozné upravit dodané mnozstvo materidlu ako aj mnozstvo materialu
uvedené na dodacom liste. Systém predvyplni dodané mnozstvo podla objednavky.

Na zélozke ,, Ty* (v anglickej verzii ,,Where*) je mozné upravit’ druh pohybu pre vybrant polozku
a je nutné sem doplnit’ aj sklad (ak sme ho neuviedli v objednavke). V nasom pripade zadame sklad
1010 ,,Sklad MTZ".

Po vyplneni vSetkych hodndt pre polozku je nutné kazda polozku potvrdit’ zasSkrtnutim PoloZka OK.
Nasledne stlacime klavesu ENTER a polozka sa ozna¢i OK aj v zozname poloziek dokladu.

[E Priem materidlu  Nastavenia  Systém  Napoved' “
g dBICe@ CHE DDLO I FE @@

Prijem materialu Objednavka 4500017515 - Ing. Monika GUBANOVA

Potiacenie prehfadu | [3 | Uchovanie Kontrola Utovanie | [EllNapoved'

AO01 Priem materidlu ¥| 'RO1 Objednavka ¥ Cl ;‘i Zavod 1010 @”@‘ i) Priem materidlu 101
Moje doklady
~ Objednavky r= = =
- MEGTLETE [ < VEeobecne | Dodsvater | G
* 4500017475
* 4500017482 Datum dokl. 09.12.2021 Dodaci list Dodavatel” ' Dorf Gubdriovd 2021
* 4500017374 PR 09.12.2021 2 ;
* 4500017326 DeCiC . 001220 Nakladny list Text hiav.
+ 4500017355 ) 3 Sahrnnd sprievod.. ¥
* 4500017338
* 4500017315 -
« 4500017317 |Riad.  Kr.text mater. Qi MnoZstvo v MIZM MJ. lad Nakl.stredi... Pr... Zisk.stredi... SarZa Druh ocen...E
* 4500016981 |1 |Farebny papier Gubariova 2021 AL | IsklagyuTZ 101130 1010 101130
» Zikazky

* Rezervdcie
¥ Materidlové

» 4>

&l CEE @ v & oben | DEE

‘EJ Materidl | MnoZstvo Ty [ Dita objedn. " Partner | Sar;a [ prinGetu |

Druh pohybu 101 'Q '+ PM pre projektZdsobu Druh zdsob Volne pouiite.. ¥
Prvok 5P 0-07-104/0001-00
e T Zévod EF 1010 [8]
* Prizdne Skiad Sklad MTZ 1010
Priemca mater.
Miesto vykladky
Text
[E]B)] @polozka ok Riadok 1Eg)
| DA > VEE (1) 570 ¥ | SAPVEE02 ' INS &

4.10 Zobrazenie materialového dokumentu

SAP Menu — Logistika — Materialové hospoddrstvo — Vedenie zasob — Pohyb materialu — MIGO —
Pohyb materidalu

Materidlovy doklad si m6zeme zobrazit’ priamo v transakcii MIGO. Na tvodnej obrazovke transakcie
vyberieme ,,Zobrazenie®, ,,Materidlovy doklad“ a stlacime tlaCidlo Zobrazenie prehl’adu. Na l'avej
strane sa zobrazi panel Moje doklady, kde si rozbalime polozku Materialové doklady a dvojklikom
si otvorime vybrany doklad.
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V hlavicke dokladu otvorime zalozku InfoDokl a tu vidime kto a kedy doklad vytvoril. Ak chceme
zobrazit’ uétovné informéacie, stladime tlagidlo Uét.dokl..

[E Priem materidlu  Nastavenia  Systém  Napoved'
g FdEHIC@Q@  CHE DDOY @ m

Zobrazenie Materislovy doklad 5000002669 - Ing. Monika GUBANOVA

Potlacenie prehfadu | [ | Uchovanie Kontrola  Uctovanie | [ Napoved

\? |A04 Zobrazenie  ~| [R02 Materidlovy do.. ¥ 5000002669 |2021 i
Moje doklady
T Vs | oot /0511
001515  Vieobecne | Dodavatel | @3 {InfoDo
* 4500017475
* 4500017482 Zadal Ing. Monika GUBANOVA = 6012321037 P Utdok. )
j al00CEe s Zadané diia [09.12.2021][12:29:32]

* 4500017326 :
* 4500017355 Kdd transakcie Pohyb materidlu MIGO_GR
* 4500017338
* 4500017315

- 4500017317 Riad. |Kr.text mater. Mnozstvo v MIZM MJZ Skiad Naklstredi... |Pr... |Zisk.stredi... |Sarza Druh ocen... D...| /I

* 4500016981 Farebnv papier Gubafiovd 2021 15 BAL Sklad MTZ 101130 1010 101130 1010 1010 101 +
» Zdkazky =
* Rezervdcie =
~ Materidlové doklady

- 5000002669 A M i

- 5000002644 : —_—
* 5000002641 i

- 5000002164

* 5000002560 = = s —

* 5000002551 _Materidl | Mnoistvo Ty | Data objedn. | Partner |“Saria | pririctu |

* 5000002542

+ 5000002527 Druh pohybu [101] [o] [+] PM pre projektzasobu  Druh zasob Volne pouzite.. ¥
* 5000002516 Prvok SPP l0-07-104/0001-00
+ 5000002511 5 ‘ —
S atne i Zivod EF 1010
+ Prazdne Skiad |Skiad MTZ 1010]
Miesto vykidky |
Text ‘Farebni papier Gubdriova 2021

Riadok 1 ‘

ISAP [ | VEE (1) 570 ¥ | SAPVEE02 | INS &

Otvori sa nové okno, kde vidime informacie o zat¢tovani dokladu.

[5 Doklad Spracovanie(B) Skok Nastavenia Dodatky Prostredie  Systém  Napoved w
g -4 CE@ CHE DDLO BE @B
Prehl'ad dokladov - zobrazenie -
A2 WA N EFSTFI& Bvper Fvozene T B & B Epaiové dita E]

r )

»

Dr.dokl. : WE ( Prijem materidlu ) Normalny doklad

Cis.dokladu 3020000697 U&tovny okruh 1000 Fi3kadlny rok 2021
Dat.dokl. 09.12.2021 Dat.uétovania 09.12.2021 Obdobie 12
Vipo&et dane [
Mena dokladu EUR

Pol|fget UK Ciastka|Mena |PrUs|Fond Fun.oblast|Fin.str|Fin.pol|Zn|Texc Prvok SPP Nékl.str. |Priradenie Zis.stred.
1|112103 89 180,00 |EUR 1010) 4¢€ 0941 101001 |€31001 Farebny papier Gubé-|0-07-104/0001-00 30200006972021
2|111100 96 180,00-|EUR 1010| 46 0941 101001 | 631001 Farebny papier Guba--|0-07-104/0001-00 450001751500010
a
-
L a
[SAF D | VEE (1) 570 ¥ | SAPVEED2 | INS @

Pre navrat na ivodnu obrazovku transakcie MIGO stlacime tlacidlo Spét’.
Materialovy doklad je mozné zobrazit’ aj cez transakciu:

Cesta: SAP Menu — Logistika — Materidalové hospoddrstvo — Vedenie zdasob — Materialovy doklad
— MBO03 — Zobrazenie
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4.11 Zobrazenie stavu/historie objednavky

Cesta: SAP Menu — Logistika — Materidlové hospoddarstvo — Nakup — Objednavka — ME23N —

Zobrazenie

V okne transakcie si zobrazime Prehl’ad dokladov a dvojklikom vyberieme prislusny doklad.
Naésledne v hlavicke dokladu otvorime zalozku Status. Tu vidime stav vybavenia objednavky.

[& Objedndvka Spracovanie(B) Skok Prostredie  Systém  Ndpoved

g [ B e@Q I CHE DO @ m
Normalna objednavka 4500017515 zalozil Ing. Monika GUBANOVA

Prehlad dokladov z
8 Ta
Prehl'ad “ [imr] e Norméina objedn.. ~14500017515| Dodavate! 104858 Dorf Gubafiova 2021 Dit.dokl.  |09.12.20 =
d kl d ﬁ / Texty VAdres VKomuniG’c‘a }/Partner VDopInkove’ dita VFu.baan/VOIKonnk.osoba
OoKladaov
Moie ohiednavkv Uvolnenie ukoncené Objednan 15 BaL 180,00 EUR
(% @] [E]) (= 11> 9 Uvoinens Dodané 15 BAL 180,00 EUR
Nak.doklad f 3 Este neodosiané Ete na dodanie 0 BAL 0,00 EUR
+ 4 4500017475 & Pine dodané Vypodit. 0 BAL 0,00 EUR
* & 4500017475 B Newypoditané Z3lohy 0,00 EUR
- % 4500017482
+ % 4500017515
E S..Pol P P Materdl Kr.text Obj.mnozstvo 0... T/ Ditum dod. Cena netto Mena na M...|Skup.mater. Zav.
L Cha  » 1naan1 e e 1EDAI T NG 12 2091 12 anEm 1 DAL VanraKerbn E£C a
q|» L8
g | VEE (1) 570 ¥ | SAPVEE02 | INS &

4.12 Evidovanie doslej faktiry

Cesta: SAP Menu — Logistika — Materidalové hospodarstvo — Logistika-likvidacia faktur — Zadanie
dokladu — MIRO — ZaloZenie doslej faktiiry

Pri prvom spusteni transakcie sa objavi okno, ktoré od vas vyziada zadanie #ctovného okruhu. V
nasom pripade zadame hodnotu 1000 Verejna vysoka Skola.

V hlavnom okne transakcie je potrebné vyplnit’ najprv pole Ddtum faktiry a potvrdime kldvesom
ENTER. Nésledne vyplnime pole Por.cislo fakt., kde zaddme 'ubovol'né ¢islo a potvrdime kldvesom
ENTER.

[& Fakturaény doklad  Spracovanie(B) Skok  Systém  Napoved'

& dEH C@Q@ CHE Do FE @m

Zadavanie doslej faktiry: Uctovny okruh 1000

StruktObj zapnutd  Zasoba price zap. | G | Uchovanie [%% 50 Hisena  [ENdpoved

Opericia 1 Faktdra v @OO Zostatok | 0,00 =

A 73ddsm | Petba | Detal | Da | Rozdeliastky | Kont..[] * [J[E]

Datum faktdry :09.12.2021 Referencia

Dat.uctovania 09.12.2021

Ciastka [ ] ‘ ["Jvypocet dane

Ciastka dane ‘ .

Text

Zakladny datum

Uctovny okruh 1000 Verejna vysoka skola Banska Bystrica

Por.&islo fakt. 1265 ‘ =

gry D | VEE (1) 570 ¥ | SAPVEE02 | INS &
55



V spodnej ¢asti okna vyberieme zalozku Refer. k objedndvke, vyberieme polozku Objednavka/plin
dodavok a zadame cCislo objednavky.

Ucet hlavnej knihy 1 Material |

1 Objednavka/plin dodavok ~| [4s00017515] | 1 Polozky materialu/sluzieb v
Variant zobraz. |7_6310 Vietky informacie v
Polozka | Ciastka Mnoistvo 0... 2 |Objedndvka Polo... Dok.obstarania Text obj‘i
—

D 1 180, 00 15BAL [V] 4500017515 10 Farebny

| |

B

B

| |

| |

| |

|| =

L v
4 ) 4 )

Polotka | |E5] Hradany pojem | (] 171 Polozky

SAP4 D | VEE (1) 570 ¥ | SAPVEED2 | INS &

Pokial’ si Cislo objedndvky nepamétame, mdzeme si objednavku vyhladat’ napriklad podla
dodavatela. Vyplnime pole zdvod a klikneme na tlac¢idlo Prevzatie — objednavka sa ndm prevezme
do systému.

[= Referencia na dod3avatela

Viacnasob.... | Dodavatel 0000104858 Dorf Gubariova 2021
< Zav. 3 ;i
1010 O Druh polozky '1 Polozky materidlu/sluzieb v

\ Zmena priradenia

V.. Priraden. od Do U&t.ako ||
|v| Dodavky S PoloZka faktury v =
|v| VratDod H PoloZka dobropisu ¥ w

¢ Kontroa (&> Prevzatie Y X

Cislo objednavky potvrdime klavesom ENTER a do okna Polozky sa ndm prevezmu polozky
z objednavky. Prislusnu polozku oznac¢ime OK.

V hlavicke dokladu otvorime zalozku Detail a do pola Pracovny usek zadame hodnotu
1010 Ekonomicka fakulta a potvrdime kldvesom ENTER.
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[& Fakturacny doklad Skok ‘anie(B) Systém  Ndpoved' w
1V YO @ ECHE DL BRI @@

Zadavanie doslej faktiry: Uctovny okruh 1000

StruktObj zapnuts  Zasoba prace zap. | By = Uchovanie [ Simulicia Hizenz [ Napoved’

Operécia |1 Faktdra v/ ©O@ Zostatok | 180,00-| EUR

Phatba |/ Detal | Dai | Rozdel.éastky | Kont...]) |<|[*][Z] | Dodévatel 0000104858
— ) = =
| Dorf Gubdiiova 2021
Datum faktdry {09.12.2021] Referencia ‘ Nadraina 4
Dat.Gétovania [09.12.2021| 949 01 Nitra
S = S ) =
Ciastka 180 | EUR [v|Vypocet dane
S = - ‘ —
Ciastka dane 0,00 v =
Text ‘
Platob.podm. Splatné ihned' | | Bank.uget [452002146
Zakladny datum 09.12.2021 [ |Geskoslovenska obchodni banka, a.s., p ‘ oP
Uctovny okruh 1000 Verejna vysokd Skola Banskd Bystrica o

Otvorime zéalozku Zakladné data a zaSkrtneme polozku Vypocet dane. V pravom hornom sa zobrazuje
zostatok. Tato hodnota je vypocitana na zaklade vSetkych poloziek na faktare (poloziek
z objednavky). Poslednd polozka, ktort je tu potrebné vyplnit' je fakturovand Ciastka. Zaddme
hodnotu podl’a toho, ¢o je uvedené v poli Zostatok.

[E Fakturatny doklad  Spracovanie(B) Skok  Systém  Napoved w
(V] A @@ EHE DO BE @@\

Zadavanie doslej faktiry: Uctovny okruh 1000

StruktObj zapnutd  Zasoba prace zap. I-ET Uchovanie @Sirmla’cia @ Hidsenia Na’poved'

Operacia [1 Faktura v/ Zostatok | 0,00 |EUR

Zskl.data /(Platba | Detal | Daii | Rozdel.castky | Kont...|| < |[*](C] | Doddvatel 0000104858 |

Dorf Gubafiovd 2021 (2]

zakl.dstum |09.12.2021] Patodm | | [ |oni | 5 Nadrazng 4
Spht.diia  [09.12.2021] [ loni | $ 949 01 Nitra
Skonto EUR " | Dninetto

Foné [] =
Spos.plat. | | Blok.plat. ["Uvolnené pre pl..v
OdkazlaFak [ ] Bank.G¢et  |452002146
Banka part EUR | FirBanka [m::@ |Ceskoslovenska obchodni banka, a.s., p ‘ oP

Nasledne je potrebné vyplnit' informécie na zalozke Platba, kde Specifikujeme ucet dodéavatela
(Banka partnera) ako aj ucet pre uhradu — FirBanka (B1000).
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[S Fakturacny doklad  Spracovanie(B) Skok  Systém  Napoved w

1 rdB /@@ CHE DO FEE @M

Zadavanie doslej faktiry: Uctovny okruh 1000

StruktObj zapnutd  Zasoba price zap. | G | Uchovanie @ Hidsenia  [HNGpoved’

il [ . g
Opercia 1 Faktdra v OB Zostatok 0,00 |EUR

_ A 7akddita | Patba | Detail | Dai | Rozdel.Zastky | Kont..[| < |[*][G] | Dodavatel 0000104858

= |

} Dorf Gubdriova 2021 (2]
Ditum faktiry  |09.12.2021 Referencia | ‘ NadraZna 4
Dat.G¢tovania [09.12.2021 949 01 Nitra
Ciastka 120,00 | |em | [V|Vypocet dane
Ciastka dane ,‘_0, 00 | | v =
Text 12353 ol | ‘ |
Platob.podm. Splatné ihned Bank.ucet 1452002146
Zakladny datum 09.12.2021 | | |Ceskoslovenska obchodni banka, a.s., p ‘ oP

a

51

Uctovny okruh 1000 Verejna vysokd Skola Banskd Bystrica

Ako posledny udaj vyplnime polozku Text v Zakl.data. Do tejto polozky uvadzame variabilny
symbol.

Kontrolu vyplnenia spustime tlac¢idlom Simuldcia. Pokial’ simulacia prebehne bez problémov,
zatétujeme doklad tla¢idlom Uétovanie v okne Simulacia dokladu.

[ Simuldcia dokladu v EUR (Mena dokladu)

Polozka D Hl.kniha Ucet/Mat/IM/Dod Ciastka Me... Nakup.dok... Polo... Z.. T.. Kdd jurisd. Datum dane Na...
r A
lJK 321920 Dorf Gubariovd 2021 /.. 180,00-EUR 10 1000 =~
2S5 111100 Obstaranie materidlu 180,00 EUR 4500017515 10 10 1000 ~
«» «
MaDat’ 180,00 Dal 180,00 Zost. 0,00
U&tovanie
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4.13 Zobrazenie faktura¢ného dokumentu
Cesta: SAP Menu — Logistika — Materidlové hospoddrstvo — Logistika-likviddcia faktir — DalSie

spracovanie — MIR4 — Zobrazenie fakturacného dokladu

V tivodnom okne transakcie zadame ¢islo dokladu a fiskalny rok.

[E Systém  Napoved' '

& v dH CQQ ECHE D™
Zobrazenie fakturacneho dokladu ‘

&y Zobraz.dokladu
- IT—?
Cislo dokl.faktdry 2021100481_'
Figkdlny rok 12021
t,‘l}’ P | VEE (1) 570 ¥ SAPVEE02 INS @

Naésledne stlacime tlacidlo Zobraz.dokladu pre zobrazenie detailu dokladu.

[& Fakturacny doklad  Spracovanie(B) Skok  Systém  Napoved' -
v Y dH I @I EHE DDLO BE @
’ Zobrazenie fakturacného dokladu 2021100481 2021

StruktObj zapnuta Nasled.doklady ...

Opericia 1 Faktira v [2021100481] [2021]

Z/tha VDetai VDaﬁ VRozdel.EiasU(y VKont... 0 |[+][©2] Dodavater 0000104858
Dorf Gubafiové 2021
. o - | . | . - o
Datum faktdry 09.12.2021 Referencia Nadraind 4
Dat.Uctovania 09.12.2021 949 01 Nitra
Ciastka l180,00 | [eor | M Vypocet dane
Ciastka dane 0,00 | | | =
Text 12353 '
Platob.podm. Splatné ihned' Bank.lGcCet 452002146
Zakladny datum 09.12.2021 | Geskoslovenska obchodni banka, a.s., p '
Uctovny okruh 1000 Verejnd vysoka skola Banskd Bystrica =
Variant zobraz. |7_6310 Vietky informacie v
\Poloika Ciastka Mnoistvo 0...2 \Objedna’vka Polo... Dok.obstarania Text ob;D
ul
LJ 180,00 15BAL [v| 4500017515 10 Farebny
« [ «»
\@H@| Polozka Hladany pojem | ' 0j/ 0 Polozky
E'l;' P VEE (1) 570 ¥ | SAPVEE02 ' INS @
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5 Casto kladené otazky

1. Zadajte konStantny symbol
[E Faktuaény dokiad ~ Spracovanie(B) Skok  Systém  Napoved'
Zadzvanie doslej faktiry: Utovny okruh 1000

StruktObj vypnutd  Zssoba price zap. | [Ty | Uchovanie P¥Simulice @ Hisen | [ilnapoved

Zobrazenie-Struktura obj. M... | Operica Faktira v OCE Zostatok | 0,00 | EDR
~ & Mijka Pentkova @
~ 4500016081 — — —_ G = -
Ziki.dita | Platba | Detal | Dan | RozdelZastky | Kont...[] | /[*][G] | Dodévatel 0000103701 i

~ “> 10 PC kdbel Pentkova | €
» 88 Dodacj list
Kontrolny protokol - faktdra / 2020

Msjka Pentkovd
X

=g

Typ|Text hlésenia DIxt|PolFak| Pévod

@ |vypliite text poloiky ! Zadajte kon3tantny symbol ! @ Tetov.

214

EFEEERE o) )5 @ o 6Ex | o)

& Temag nfomace W3]

—

|

< Referk objednavke | Ucet hiavnej knihy | Materil |

Objednavka/plén dodavok ~| [4500016081] | Polozky materialu/sluzieb -
Variant zobraz. [VZetky informacie ~|
_ Polozka Ciastka MnoZstvo 0... 3 |Objednévka |Polo... Dok.obstarania Textob] |
= 1 34,56 6KS V| 4500016081 10 PC kabel
4

4
Polozka [ HIadany pojem @ [1r1 Polozky

g q

RieSenie: na zilozke Zakladné data je potrebné vyplnit' polozku text (variabilny symbol -
za normalnych okolnosti by ste ho odpisali z FA, v naSom pripade si ho vymyslite). Pouzite F1,

aby ste vedeli o tam napisat’.

2. Dodavatel’ nie je v u¢tovnom okruhu definovany

(& Fakturalny doklad  Spracovanie(B) Skok  Systém  Nipoved

o ~] « ece LaRARAR ARR~ RN

Zadavanie doslej faktiry: Uctovny okruh 1000

StruktOb) vypnuta  Zasoba price zap. | 7 Uchovanle “Simuiice asena  [ilNapoved

Zobrazenie-Sruktira obj. M...| Operica 1 Faktira v WO Zostatok 0,00 |

_/ Zikdita | pltba . Detal . Dafi

Ditum faktiry  |18.03.2020 Reference i

Dét.Gctovania 18.03.2020

e I —

Castka dane

Text Dodavatel 103705 1000 nie je v uctovnom

Zikladny ddtum o okruhu definovany

Utowny okruh 1000 Verejnd vysol

Por.Cislo fakt. 5432

l‘v 7 — -
- Referk | cet hiavn K i Nipoved,
1 Objednavka/pn dodavok TETOET \nAns| 1 Pobzky materalu/suzieb -
Varant z00raz. 7_6310 Vietky nformdce v

PoloZka | Castka Mnostvo 0..."% Objedndvka Polo... Dok.obstarani Text ob;
0 0

EBEs ([&)F] roote [ 8] wradany pojem [ ) “ols 0 Polofiy

© Dodivatel 103705 1000 nie Je v GEtovnom okruhu defnovany lSAP4 @D VEE(1)570 ¥ | SAPVEE02 OVR ey

RieSenie: Je potrebné upravit’ dodavatel'a. Nie vSak v Uprave, ale v zalozeni dodavatel’a, lebo tu nebol
zalozeny uctovny okruh — nasledne Vs to bude viest’ k doplneniu d’al$ich informacii o dodavatel'ovi.

Staci informacie doplnit’
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3. V prijme materialu nevidim svoju objednavku

=g Priem materidlu  Nastavenia  Systém  Napoved
© ~] « e@e ik HNLH AR em
Prijem materialu Objednavka - Bc. Filip FHOLOSKA
Potfaéenie prehladu 0 Uchovanie Kontrola  Uctovanie [i]Napoved
| ‘ | A01 Priem materidlu v| |RO1 Objednivka  + L| J Zévod [1010 [@@J [ WOO| Prjem materidlu [101] ] it
— -
Moje doklady
~ Objednavky L= = )
- P U VZeobecne | Dodavatel | &g
~ Zakazky
* Prizdne Datum dokl. 18.03.2020 Dodaci list
e R'ezgrr‘a’;;'ﬁe Dat.Gctovania 18.03.2020 Nakiadny list Text hlav.
~ Materidlové dokiady & [ [3 sihmna sprievod..v |
* Prizdne
~ Oznalené dita &
'zn;Cmgzr;iea Riad. |Kr.text mater. OK 'Mnoistvo v MJZM MJZ Skiad Sarza Druh ocen... D... S Druh zdsob Zav. Z... Zakaznik [0
«» <«

TEE

[t ateral )} Mnozstvo | Ty

RieSenie: Je potrebné si ¢islo objednavky skopirovat’ napr. z POBJ, alebo vo vytvoreni objednéavky,
alebo v uvol'neni objednavky. Ked’ ju zadate do zltého policka a stlacite ENTER, objavi sa vam

aj vlavo v objednavkach.

4. Vypliite pole banky partnera

=g Fakturacny doklad ~ Spracovanie(B) Skok  Systém  Ndpoved

Zadavanie doslej faktiry: Uétovny okruh 1000

StruktObj zapnuta ~ Zasoba price zap. Y Uchovanie [ Simulicia @ Hidsenia  [i]Napoved'
Opericia Faktira - CCB Zostatok 0,00 | EUR
- - S
Zik.dita | Platba /(Detal | Daii | Rozdel.diastky | Kont...]] |<|[*][C] | Dodavatel 0000103667

[= Kontrolny protokol - faktura / 2020

Nepl.ved!.
Mena = E =
Dr.dokladu Typ|Text hlasenia DTxt |PolFak| Pévod
. :Vyplr'xte pole banky partnera ! jiﬁg\ Uétov.
Priradenie
Text hlavid _ _ -
(YJ@)fs_Technické nforméce MDY BEFEERE@ o o1 JA o @ o )E[x]
) '
Refer.k obj | Geet hiavnej knihy | Materil
Objednavka/plén dodavok ~| [4s00016025] [Polozky materialu/siuzieb
Variant zobraz. Vsetky informacie
Polozka Ciastka MnoZstvo 0..."3 Objedndvka Polo... Dok.obstarania Text ob;
m 1 324,00 6KS |v| 4500016045 10 Reprodu ~
<1 4|
Polozka 5 Hradany pojem | (R 171 Polozky

s

d

RieSenie: Ked’ ste zakladali dodavatela v platobnych udajoch ste neuviedli za IBANom kod banky
partnera, toto je potrebné upravit. Teda je potrebné upravit’ dodavatela. Nasledne je potrebné zadat’

doslu faktiru nanovo.
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6 Zoznam kodov na tla¢

Druh materidlu — MATE Material

Finan¢né polozka — Tuzemské

Finan¢né stredisko — EF — celofakultné vydavky

Fond — Doméce zdroje

Funk¢na oblast’ — 3.stupeil vys.vzdeldvania

Kontrolny uéet — Dodavatelia PC — tuzemski — DZ

Nékl.stredisko — Prijimacky — 101130

Nékupna organizéacia — Centralna ndkupna organizacia

Odvetvie — Verejné vysoké Skoly

Prvok SPP — Poplatky za prijimacie pohovory na VS — 0-07-104/0001-00
Sklad — Sklad MTZ

Skup. Materialu — Kancelarske potreby (alebo toner, resp. nie¢o vhodné)
Skupina nakupu (SkN) — EF — EF

Skupina uctov — Tuzemsky dodévatelia (ZTUZ)

Trieda ocenenia — Kancelarske potreby

TypPrUg — Q Projektova zasoba

Uget pre thradu — B1000

Uétovny okruh — Verejné vysoka $kola

Zavod — EF
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