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Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Organizacno-prevadzkovy poriadok Vydavatelstva Slovenskej polnohospodarskej univerzity
v Nitre (dalej ,Vydavatelstvo SPU“) upravuje poslanie, predmet cinnosti, organizac¢nu
Strukturu, posobnost a ostatné podrobnosti tykajice sa Cinnosti Vydavatelstva SPU ako
celouniverzitného pracoviska podfa €. 5 bod 4. pismeno c) Statdtu Slovenskej
polnohospodarskej univerzity v Nitre aje priamo riadené rektorom. V oblasti vyddvania
Studijnej literatury pracu koordinuje prorektor pre vzdeldvaciu ¢innost a ECTS, edi¢nu
¢innost v oblasti vydavania vedeckych ¢asopisov koordinuje prorektor pre vedu a vyskum.

Clanok 2
Poslanie a predmet ¢innosti

1. Poslanim Vydavatelstva SPU je zabezpecovanie vydavatelskej ¢innosti SPU, ktora
suvisi najma s pedagogickou a vedeckou ¢innostou jej akademickej obce.

2. Svojou ¢innostou prispieva ku skvalitiovaniu pedagogického procesu a prispieva
k spristuprfiovaniu vysledkov pedagogickej a vedeckej ¢innosti SPU Studentom
i odbornej verejnosti.

3. Predmetom cinnosti Vydavatelstva SPU je:
a) vydavanie Studijnej literatury,
b) vyddvanie vedeckych monografii, priruciek, zbornikov a ostatnej odbornej
literatdry po ich nezavislom posudeni,
c¢) vydavanie vedeckych ¢asopisov,
d ) vyddvanie inych publikacii a tlacovin na zaklade poZiadavky jednotlivych sucasti
SPU,
e) zabezpecovanie tlace, pripadne zverejnenia aj prostrednictvom inych externych
subjektov.

4. Vydavanim literatury sa na Ucéely bodu 3. tohto ¢lanku rozumie najma:
a) redakéné spracovanie rukopisov (jazykové a grafické spracovanie),
b) zabezpecovanie zmluvnej agendy (licenéné zmluvy),
c) spracovanie podkladov na vyplatenie odmien autorom a recenzentom podla
platného interného sadzobnika autorskych odmien,
d) priprava materialov na polygrafické spracovanie,
e) pridelovanie Cisla ISBN, zabezpecit pridelenie
f) zabezpecenie zakonnych povinnosti vydavatela (zakon 212/1997 Z. z. o povinnych
vytlackoch periodickych publikdcii, neperiodickych publikacii a rozmnozenin
audiovizualnych diel, v zneni neskorsich predpisov,
g) spracovanie podkladov pre elektronické publikacie,
h) zverejnovanie on-line publikacii.



Vydavatelstvo SPU zabezpecuje hlavne poZiadavky jednotlivych sucasti SPU a to do
vysky disponibilnych finan¢nych prostriedkov, persondlnych, materidlnych
a ostatnych kapacit Vydavatelstva SPU.

Vydavatelstvo SPU v sulade s vnutornymi predpismi vykondva aj podnikatelsku
¢innost.

Clanok 3

Riadenie

Vydavatelstvo SPU riadi riaditel, ktorého do funkcie vymenuva a z funkcie odvolava
rektor.

Riaditel Vydavatelstva SPU zodpoveda rektorovi za ¢innost nim riadeného
univerzitného pracoviska, a to najma:

a) za efektivne a hospodarne zabezpecenie poslania a predmetu ¢innosti
Vydavatelstva SPU,

b) za dodrziavanie internych predpisov SPU a vSeobecne zdvaznych pravnych
predpisov upravujucich ¢innost Vydavatelstva SPU a to v ramci jeho hlavného
poslania, ako aj podnikatelskej ¢innosti,

c) za dodrziavanie pravidiel hospoddrenia a efektivneho a hospodarneho nakladania
s finanénymi prostriedkami a majetkom zverenym Vydavatelstvu SPU.

Riaditel Vydavatelstva SPU dalej:

a) koordinuje, riadi a organiza¢ne zabezpecuje ¢innost pracoviska a jeho
zamestnancov,

b) vypracuva sprdvy o ¢innosti Vydavatelstva SPU,

c) zabezpecuje ¢innosti podla ¢lanku 2 bod 3 tohto Organiza¢no-prevadzkového
poriadku,

d) riadi a rozvija spolupracu s dalSimi si¢astami univerzity,

e) zabezpecuje dodrziavanie predpisov z oblasti bezpeénosti a ochrany zdravia pri
praci a protipoziarnej ochrany na pracovisku.

Clanok 4
Organizacna Struktura
1. Vydavatelstvo SPU sa organizacne cleni na:

a) oddelenie redakénych a administrativnych Cinnosti,
b) oddelenie vyrobnych ¢innosti.

2. Oddelenie redakénych a administrativnych ¢innosti zabezpecéuje najma:
a) redakéné spracovanie (odbornu, jazykovu a Stylistickd Upravu) dodanych



rukopisov na zaklade poziadaviek jednotlivych fakult, inej sucasti SPU, pripadne
na zaklade objedndvky inej fyzickej alebo pravnickej osoby,

b) graficku upravu rukopisov pripravovanych publikacii, ich zalomenie, opravu po
autorskej korekture, grafické navrhy obalok a zhotovenie tlacovych predi6h

c) pripravuje objednavky externym firmdam polygrafickej vyroby, zabezpecuje
kontakt a spolupracu s vybranym doddvatelom,

d) zabezpecuje on-line publikovanie,

e) zabezpecuje agendu pridelovania a nahlasovania ISBN, a ISSN

f) vyhotovovanie licenénych zmlav s autormi, dohody s externymi
spolupracovnikmi a ostatné pravne ukony, ak suvisia s ¢innostou Vydavatelstva
SPU,

g) vypocet autorskych odmien a odmien vyplacanych na zaklade dohéd

s externymi spolupracovnikmi a mimoriadnych odmien pre internych
pracovnikov,

h) vypocet predajnej ceny jednotlivych publikacii, vratane jej kalkulacie,

ch) vystavovanie odberatelskych a doddavatelskych faktur.

3. Oddelenie vyrobnych ¢innosti zabezpecuje najma:
a) tla¢ a kniharske spracovanie jednotlivych publikacii,
b) evidencia dodaného a spotrebovaného materialu,
c) zasielanie povinnych, autorskych a pracovnych vytlac¢kov ich adresatom,
d) archivaciu rukopisov.

Clanok 5
Hospodarenie a financné zabezpecenie

1) Financovanie ¢innosti Vydavatelstva SPU je zabezpecené z nasledovnych zdrojov:
a) rozpocet SPU,
b) prijmy za predaj produkcie,
c) iné.
Clanok 6
Zaverecné a zruSovacie ustanovenia

1. Tento organizaéno-prevadzkovy poriadok rusi Organizaéno-prevadzkovy poriadok
Vydavatelstva SPU v Nitre ucinny diiom 11.10.2016.

2. Tento Organizacno- prevadzkovy poriadok Vydavatelstva SPU bol schvéleny rektorkou
SPU v Nitre a nadobuda ucinnost dria 01.06.2020.

Nitra, 25.05.2020
Doc.Ing. Klaudia Halaszova, PhD.
rektorka SPU v Nitre



